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CHUONG I:
QUY PINH CHUNG

Pidu1l. Pham vi diéu chinh
Quy ché Quan trj Cong ty C6 phan X4y dung Coteccons dugc xdy dung theo Ludt Doanh nghiép, Luft
Chung khoan, Nghi dinh 155/2020/ND-CP va nhiing védn ban phap luét lién quan khéc.
Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban v& quan trj Cong ty d& bao vé quyén va loi ich hop
phép cia C6 dong, thiét 1ap nhiing chudn myc v& méi quan hé giita cac thanh vién Hoi ddng Quan tri,
Ban didu hanh, Ban Kiém soat va C4n bd quén ly ciia Céng ty.
Quy ché ny nhim dam bao hoat dong ctia Cong ty dugc didu hanh mt cach hidu qua va viée kiém
so4t quan trj ndi bd Céng ty duge cong khai va minh bach phii hop véi quy dinh cua Diéu 1é Cong ty,
Lu4t Doanh nghiép, Luat Chting khoan va cac van ban phép luft lién quan.
Pidu2.  Giai thich thuit ngit
Trong Quy ché nay, nhiing tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. “Céngty” : Cong ty Cb phan X4y dung Coteccons

2. “DHDPCD” : Dai Hoi ddng Cb dong

3. “Nguoicé lién quan” 1a ca nhén hodc td chirc duge quy dinh tai khoan 23 Piéu 4 cia Luit Doanh

nghiép va khoan 46, Piéu 4 Luat Chiing khodn

4.  “Thanh vién Hpi dong Quén tri khong diéu hanh” 13 thanh vién Hoi dong Quan tr khong phai 12

Cha tich Hoi ddng Quén tri, Tng giam déc (CEO), Phé tdng gidm dée (Giam dée Piéu hanh), Ké

to4n trudng va nhitng ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cia Diéu 1&é Cong ty va quy dinh phap

luét.
5. “Thanh vién déc lap Hpi dong Quan tri” 14 thanh vién Hoi dong Quan trj dap (ing céc diéu kién
sau:

a. Khong phai 12 ngudi dang 1am viée cho Cong ty, cong ty me hogic cong ty con ciia Cong ty;
khéng phai 12 nguoi di timg 1am viée cho Cong ty, cong ty con ctia Cong ty it nhét trong 03
ndm lién trude do.

b. Khong phai 1a nguoi dang hudng luong, thi lao tir Cong ty, trlir cac khoan phu chp ma thanh
vién Hoi ddng Quan tri dugc hudng theo quy dinh;

¢. Khong phai 1a nguoi co vo hodc chdng, cha d&, cha nudi, me dé, me nudi, con d¢, con nudi, anh
rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong I6n clia Cong ty; 12 ngudi quan ly ciia Cong ty hodc cong ty
con cia Cdng ty;

d. Khong phai la ngudi tryc tiép hodic gian tiép so hitu it nhét 1% tdng s6 c phdn c6 quyén biéu
quyét ciia Cong ty;

e. Khong phéi 1a ngudi da timg lam thanh vién Hoi ddng Quén tri, Ban Kiém soat clia Cong ty it
nhét trong ndm (05) nim lién trudc d6, trir trudng hop duge bd nhiém lién tuc 02 nhigm ky.

6. “Thanh vién Ban kiém sodt” va “Kiém sodt vién” dugc hiéu tuong ty nhu nhau.
7. Céc thuat ngir khac dugc vién dan trong Quy ché nay c6 cung dinh nghia dugc quy dinh tai Diéu
1€ ciia Cong ty.

CHUONG II:
cO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG
Pidu3. Quyén va nghia vu ciia cb dong
1. Cb dong c6 ddy di cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Didu 115, Piéu 119 Luit Doanh
nghiép va Didu 1¢ Cong ty. Pdng thdi ¢ thém céc quyén sau day:
a.  Quyén duge dbi xir cong bing. M3i cb phin ciia ciing mdt loai déu tao cho b dong 5o hitu
céc quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Céng ty c6 céc loai ¢b phén wu di,
cac quyén va nghia vu gén lién voi cc loai ¢d phdn wu dai phai duge PHDCP thong qua
va cong bd diy di cho cb dong;
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b.  Quyén dugc tiép can ddy du thong tin dinh ky va thong tin bat thudmg do Cong ty cong bd
theo quy dinh cta phép luét.

2. Cbdongc6 quyén bao vé céc quyén loi hop phap ciia minh. Trudng hop quyét dinh ciia DHPCD
vi pham phép luat hoic Pidu 18 Céng ty, quyét dinh ciia Hoi ddng Quan trj thong qua trai véi
quy dinh ctia phap luit hozic Diéu 18 Cong ty gy thiét hai cho Cong ty, cd dong c6 quyén dé nghi
hity hodc dinh chi quyét dinh d6 theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép.

Pidu4. Nghia vu ciia c¢b dong 16n

C6 déng 16n ¢6 nghia vy cia cd dong theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép, ngodi ra phai dam bao

tuéin thi cdc nghia vu sau:

1. Cb dong l6n khong dugc loi dung uu thé ciia minh gy tn hai dén cac quyén, loi ich ca Cong
ty va clia cic ¢d dong khac theo quy dinh ctia phéap ludt va Piéu 1é Cong ty;

2, C6 déng 16n ¢6 nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh ciia phap luat.

3 Thuec hién cac nghi quyét cia PHPCD da thong qua, khong dugc diing wu thé ciia minh dé thay
ddi céc quyét dinh ciia DHDCD trude d6 lam anh hudng dén quyén lgi chinh déng ciia can bd
nhén vién Céng ty theo két quéa kinh doanh da dat dugc, hoic gy tén hai dén loi ich cia cd dong
khéc hoic uy tin va danh tiéng ciia Céng ty.

Diéu5.  Piéu I¢ Cong ty

biéu lé Cong ty duoc DPHDCD thong qua va khong dugce trai véi Ludt Doanh nghiép, Ludt Ching

khodn, cic quy dinh tai Nghi dinh 155/2020/ND-CP va c4c van ban phap ludt c6 lién quan.

Didu 6.  Cuge hop Pai hji ddng cb dong

Cudc hop PHDCD dugce thyc hién theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, ngoai ra phéi ddm bao
céc quy dinh sau:

1. Cong ty tun thi ddy du trinh ty, thi tuc v& tri¢u tap PHPCP theo quy dinh ciia phép luat, Didu
I¢ Cong ty va céc quy dinh ngi bo cia Cong ty. Cong ty phai cong bd théng tin vé viéc 1ap danh
sach ¢b dong c6 quyén tham dy hop DHDCD t8i thidu hai muoi (20) ngdy truée ngay dang ky
cubi cling.

2. Cong ty khong dugc han ché c6 dong tham dw PHDCP, phai tao diéu kién cho cé déng thuc

hién viéc uy quyén dai dién tham gia DPHDCD. Viéc tty quyén dai dién tham gia PHDCP phai
tuén thi quy dinh sau:
Viée try quyén cho c4 nhén, tb chiic dai dién dy hop Pai héi ddng cé dong phai lap thanh vin
ban. Van ban ity quyén duoc lap theo quy dinh ciia phép ludt v& dan sy va phai néu rd tén cb
déng tly quyén, tén ca nhan, td chirc duoc lty quyén, sb lugng cd phin dugce iy quyén, néi dung
{ty quyén, pham vi ty quyén, thdi han Gy quyén, chit ky ctia bén tly quyén va bén dugc ty quyén.
Ngudi duge iy quyén dw hop Dai hoi dong cb dong phai ndp vin ban ity quyén khi ding ky du
hop. Trudng hop ty quyén lai thi ngudi tham du hop phai xut trinh thém van ban tiy quyén ban
dau ciia cb dong, ngudi dai dién theo iy quyén ciia cd dong 14 t& chirc (néu trude d6 chua ding
ky véi Cong ty).

3. Hoi ddng Quan tri hodic ngudi triéu tip PHDCP sép xép chuong trinh nghi sy, bd tri dia diém
va thoi gian hop 1y dé thao lun va biéu quyét timg vAn d& trong chuong trinh hop DHDCD theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 140 Luét Doanh nghiép.

4. Cong ty c6 giing tdi da trong viée 4p dung cac cong nghé thong tin hién dai dé cd dong co thé
tham gia vao cc cudc hop PHPCD mét cach tét nhét.

5. Hang nam Céng ty phai t& chiic hop PHDCD thudng nién theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép.
Trudng hop Béo cdo kiém toan bdo cdo tai chinh nim cia Cong ty c6 cac khoan ngoai trir trong
yéu, ¥ kién kiém toén tréi nguoc hoic tir chdi, Cong ty phai moi dai dién td chirc kiém todn duoc
chép thugn thyc hién kiém toan béo cdo tai chinh ctia Cong ty dw hop Dai hoi ddng cb dong
thudng nién va dai dién td chirc kiém toan dugc chip thuén néu trén c6 trach nhiém tham du hop
Dai hoi ddng cb dong thudng nién ciia Cong ty.
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6.  Céc nguyén tic, ndi dung, trinh ty, thi tuc 14y y kién ¢ dong bing vin ban dé théng qua quyét
dinh cia PHPCD duge Cong ty quy dinh trong Diéu 18 cbng ty hodc trong cac quy dinh ndi bo.
Trudng hop 4y v kién bing van ban, Cong ty phai ¢am bao giri, cong bd day du tai liéu va dam
bao thdi gian hop 1y cho cac cb dong xem xét tai ligu trude khi giri phiéu biéu quyét nhu trudng
hop tb chirc hop PHPCD.

Pidu7. Trinh ty, thil tuc thong qua PHPCP bing hinh thire hdi nghi true tuyén.

1.  Théng bao triéu tip hop PHDPCD trye tuyén:

Viéc thong bao m(‘:fi‘ hop DHDCD tryc tuyén thyc hién theo nhu quy dinh tai bidu 143 Luét
Doanh nghiép va Diéu 18 DPiéu 1¢ Cong ty.
2. Cach thirc ding ky tham du PHDCD truc tuyén:

2.1. Thtcacac cd déng déu co quyén tham dy va biéu quyét cac vén d& thudc thim quyén clia DPHPCP
bang hinh thirc tham dy va biéu quyét tryc tuyen theo quy dmh ndy va Quy ché t chirc PHPCD
truc tuyen (néu co) Hoat dong tham du, biu quyet ctia ¢b dong duge thue hién, twong tc trén
phén mém/hé thng phin mém (“Hé théng”) dugc Cong ty lwa chon 4p dung.

2.2. Céach thirc dang ky tham du DPHDPCD truc tuyén:

a. Cb dong tham du hop PHDCD tryc tuyén truy cap trang thong tin dién tir t6 chirc PHPCD
tryc tuyén ciia Cong ty (theo thong béo ting thoi diém) va dién c4c thong tin ciia cb dong
da duoc dang ky véi Trung tdm Luu ky Chiing khoan Viét Nam/ Tbng cong ty luu ky va b
trir chirng khoan Viét Nam (“VSD”), bao gbm: '

- Hovatén;

- 86 dién thoai;

_ S Dang ky s& hitu bao gdm: $6 Chting minh nhan dan/ Ho chiéu/ Cn cuéc cong dan
(dbi voi C6 dong 14 ca nhén), Ma s6 doanh nghiép/Ma s giao dich ctia nha dau tu nude
ngoai (dbi voi Cb dong 1a t& chirc) va cAc gidy tdr khac theo quy dinh cia VSD;

- Dia chi thu dién ti (“Email”);

- Mat khau diang ky tham du PHPCDP tryc tuyén (duge giti kém Thu moi hop).

b. Sau khi dang ky thanh céng, Hé thong se giri thong tin dé ¢ dong dang nhip PHDCD truc
tuyén (“Théng Tin Piing Nhap”) vao s dién thoai hodic Email ctia cé dong. Cac thong tin
dang nhap nay chi c6 gi4 tri dén khi két thic PHPCB.

c. Co dong chiu trach nhiém b&o mét Thong Tin Bang Nhép d4 nhén dugc. Truong hop cb
déng bi mat Thong Tin Pang Nhap, cd déng co thé yéu cau Cong ty cép lai Thong Tin Pang
Nhép vao sb dién thoai, Email ma c6 dong da déng ky véi VSD.

d. Yéu cu cip lai dd néu chi dugc thuc hign 01 14n va Cong ty khong chiu bét ky trdch nhiém
ndo ddi véi viée (i) C4 dong bi mét Thong Tin Pang Nhap sau khi da cAp lai theo yéu cau
ctia ¢b dong hodc (ii) Thong Tin Ping Nhép bj tiét 16, cung cép cho bén thir ba ma khdéng
do 15i ¢b ¥ ciia Cong ty hoic (iii) Cong ty dd giri Thong Tin Diing Nhap cb dong 03 1an
(trong truomg hop Cong ty nhan dugc thong béo 18i khi gui dén sb dién thoai/Email cua cb
dong) va co dong khong nhan duge ma khong phai do 18icdy cua Céng ty ch dong khoéng
dang ky s6 dién thoai lién lac/Email véi VSD hodc thong tin cb dong dién tai diém a nédu
trén (Ho tén va S6 dang ky so hitu) khong phl hop véi thong tin ma Cong ty duge VSD
cung cép thi s& khong dugc tham dy PHDCD trye tuyén nhung van ¢ quyén tham dy hop
PHDCD truc tiép

e. Truong hop c¢b dong mudn ding ky méi/thay ddi sb dién thoai, Email/thay di thng tin ca
nhén khéc so voi thong tin d4 ding ky v6i VSD thi lién hé v6i Thanh vién Iuu ky noi cb
d6ng mé tai khoan dé hoan thanh viéc cdp nhat thong tin theo quy dinh ciia VSD trudc ngiy
dang ky cudi cling.

f.  Coéng ty khdng c6 trach nhiém cép nhat thong tin ciia c¢b dong voi VSD va khong chiu trach
nhigm déi v6i viéc cb dong khong cap nhat kip véi Thanh vién luu ky noi c¢6 dong mé tai
khoan din dén danh sach cb dong do VSD cung cép khong c6 théng tin méi nhét cta cd
dong.

2.3. Tham du hop PHDPCD truc tuyén:



4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

5.2.

a. C6 dong dang nhap bang Ma dang nhap va Mat khiu vao Hé théng theo dia chi dién tir dugc
gli vao s6 dién thoai va Email ciia ¢b dong.

b. Hé théng s& dugc mé va bat dau ghi nhan viéc cb doéng dang nhap tham dy hop PHPCD
truc tuyén trude thoi diém khai mac 15 phut so véi chuong trinh dy kién hodic mot thoi gian
khéc theo Thong bao dinh kém Thu mdi hop ma Céng ty d giri cho cb dong.

c.  Cb dong khi dang nhap vao Hé théng dugc Céng ty ap dung duge coi 1a ¢b dong da didu
kién tham du, biéu quyét va két qua bo phiéu théng qua Hé théng ciing c6 gia tri nhu két
quéa bé phiéu tryc tiép tai PHPCD.

d. €4 déng tham du truc tuyén c6 thé phat biéu, gép ¥ trong cudc hop théng qua céac tién ich
ma Hé théng cung cAp.

Pidu kién tién hanh:
Thuyc hién theo quy dinh tai Didu 19 Piéu 1& Céng ty.
Cich thirc bé phiéu true tuyén:
C6 ddng thuc hién quyén bidu quyét, biu ctr théng qua Hé théng. Cong ty sé giri huéng dén trong
Thong béo dinh kém Thu méi hop cho cb dong.
ch dong tham dy PHDCD tryc tuyen va bo phiéu truc tuyén duge Hé thong ghi nhan két qua bd
phleu tai thoi diém két thic bidu quyet cta ting ndi dung hodc gh1 nhan két qua bo phiéu tai thoi
diém két thic bo phidu. C6 dong ddng ¥ va chiu trach nhiém vé két qua bé phiéu khi da ding
nhép, dang ky tham dy theo quy dinh tai Khoan 2.2, Didu 7 Quy ché nay.
Cb dong da dang ky tham du PHDPCD truc tuyen nhung khéng thuc hién viéc bé phiéu trén Hé
thong hodc dang xuat khéi Hé thdng trude thoi diém Cong ty dong thiing phleu/ket thic viée thu
ph1eu (“Théi Piém Két Thic Bo Phiéu”) hodc bi mit két ndi (do 18i duong truyén, 15i mang)
trudc Thoi Piém Két Thic Bo Phiéu thi Hé Thong s& ghi nhén viéc tham du hop ctia ¢d dong va
nhung ni dung chua duge CH dong biéu quyet biu ctr s& dugce xem 1a Khong 6 ¥ kién/ Khéng
bau bét ky ung vién nao.

Trudng hop oo dong da dang xuat khoi Hé théng hoic bi mat két ndi sau d6 cb dong dang nhép

lai/dugc két ndi lai truée Thoi Piém Két Thic Bo Phidu thi ¢b dong c6 thé tiép tuc bo phiéu cac

ndi dung con lai chua bidu quyet

Trudng hop viée td chitc PHDCD truc tuyén bi mét két néi (do 18i dudng truyén, 15i mang), Cha

toa Pai hoi hodc nguoi duge Chu toa Dai héi chi dinh s& tién hanh tam hoan viée hop PHDCD

dé khéc phuc trong khoang thoi gian phlt hop véi tinh hinh thuc té tai PHDCD.

Cb dong da ding nhap tham gia hop PHPCD truc tuyén thanh cong theo Khoan 2.3.c, Biéu 7

Quy ché nay, néu tryc tiép dén tham dy dai hoi s& chi duge tham duy PHPCP ma khéng dugc

biéu quyét, bau cir theo hinh thirc true tiép tai DPHPCD. Hé thémg s& chi ghi nhén céch thirc tham

du va hinh thire thye hién viée biéu quyét, bau cir ctia cb déng thong qua mét trong hai hinh thitc

1 tham du truc tiép hodc tryc tuyén, tiy thudc trudng hop nao xay ra trude.

Giao va phén cdng/phin nhiém cho Hgi dong quan tri:

Quyét dinh viéc ap dung hinh thirc t5 chitc DHDCD tryc tuyén toan b hoic ap dung hinh thic

t6 chirc PHDCD truc tuyén cling v&i viée té chire PHDCD tryuc tiép.

Hoi ddng quén tri 6 quyén lya chon hé théng/phdn mém hd tro viée td chirc hop DHDCP tryc

tuyén va duge quyén sira dbi, bd sung, thay thé céc quy dinh vé viée td chire hop PHDCD truc

tuyén tai Quy ché té chirc DHDCD tryc tuyén (néu c6) trong trudng hop Hoi ddng quan tri Cong
ty xét thdy can thiét nhim dam bao céng tac tb chirc PHDCD theo quy dinh ciia phap luat.

Pidu 8. Bio cao hoat dong ciia Hji ddng Quin tri tai cude hop Dai hoi dong cb dong thuong

nién

B4o c4o hoat ddng ciia Hoi dong Quan tri trinh PHDCD thudng nién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 3
Piéu 139 Luat Doanh nghiép va Diéu 18 Cong ty, ngoai ra phai dam bao co6 cac ndi dung sau:

1.

2.

Th lao, chi phi hoat dong va c4c loi ich khac ctia Hoi ddng Quan tr va timg thanh vién Hoi ddng
Quén trj theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 163 Luét Doanh nghiép va Piéu 18 Cong ty;
Téng két cac cude hop cia Hoi ddng Quan tri va cac quyét dinh ctia Hoi ddng Quan tri;
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3.
6.
7

Két qua danh gi4 clia thanh vién ddc 1ap Hoi dong Quan tri v& hoat dong ctia Hoi dong Quan tri
(néu co);

Hoat dong cta cac tiéu ban khac thue Hoi ddng Quan trj (néu cb);

Két qua giam sat dbi voi Tong giam déc;

K&t qua giam sat dbi voi nguoi didu hanh khéc;

Céc ké hoach trong twong lai.

Pidu9.  Bdo cdo hoat dong ciia Ban Kiém soat tai Pai hoi ddng cb dong thwong nién
Béo c4o hoat dong ctia Ban Kiém soét trinh PHDCP thudng nién theo quy dinh tai diém d, diém d
khoan 3 Piéu 139 Luét Doanh nghiép, ngoai ra phai dam bao cd céc ndi dung sau:

1.

(%]

Thit lao, chi phi hoat déng va cac 1¢i ich khac ciia Ban Kiém so4t va timg Kiém soét vién theo
quy dinh tai khoan 3 Pidu 172 Luat Doanh nghiép va Pidu 1&é Cong ty;

Téng két cac cude hop ciia Ban Kiém sodt va céc két ludn, kién nghi ciia Ban Kiém soét;

Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty;

Két qua gidm sét dbi voi Hoi ddng Quan tri, Téng giam ddc va céc ngudi didu hanh Cong ty
khac;

Két qua danh gia su phéi hop hoat dong gifra Ban Kiém soat véi Hbi ddng Quan tri, Tong giam
dbc va cb dong.

CHUONG III:
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI VA HOI PONG QUAN TRI

Pidu 10. Ung cit, d& cik thanh vién Hoi ddng Quan tri

1.

Trudng hop dd xac dinh dugce trude tng vién, thong tin lién quan dén céac tng vién Hoi ddng

Quén tri duoc cong bb t6i thidu mudi (10) ngay trude ngdy khai mac hop PHPCD trén trang

thong tin dién tir cia Cong ty dé ¢b dong c6 thé tim hiéu vé céc tmg vién nay tru6e khi bod phiéu,

(g vién Hoi ddng Quan trj phai c6 cam két bing vin ban vé tinh trung thue, chinh x4c va hop

1y ciia c4c thoéng tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vy mot cach trung

thue, trung thanh, cln trong va vi loi ich cao nhét ciia cong ty néu dugc biu 1am thanh vién Hoi

ddng Quan tri. Thong tin lién quan dén tng vién Hoi ddng Quén trj duge cong bd tdi thiéu bao

gbm:

a. Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b. Trinh d6 chuyén mon;

c. Cong ty co trach nhiém cong b6 thong tin v& céc cong ty ma ting vién dang nim gitt chirc
vu thanh vién Hoi ddng Quan tri va cic chirc danh quén Ly khéc va céc lgi ich ¢6 lién quan
t6i cong ty cia tmg cir vién Hoi ddng quén trj (néu co);

d.  Qué trinh cong tac;

e. Céc chirc danh quan ly khac (bao gdm ca chirc danh Hdi ddng quan trj ciia cong ty khéc);
f. Lgiich ¢6 lién quan tGi Cong ty va cac bén co lién quan ctia Cong ty;

g. Cac thong tin khac (neu ¢6) theo quy dinh tai Didu 18 Cong ty.

Cong ty phai dam bao cb dong co thé tiép can thong tin vé céc cdng ty ma (g vién dang nim
giit chtrc vu thanh vién Hoi ddng Quan tri, cac chire danh quan ly khac va cac loi ich ¢6 lién quan
t6i cong ty cua tng vién Hoi ddng Quan tri (néu cb).

Céc Gng vién Hoi dong Quén tri ¢ cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xéc va hop
ly cua cac thong tin c4 nhén duoc cdng b va phai cam két thyc hién nhi¢m vu mét cach trung
thue néu dugce bau lam thanh vién Hai ddng Quan tri.

C6 dong hoc nhom cb ddng s& hitu tir 5% tong s6 ¢b phan phd thong trd 1én c6 quyén dé cir (ing
cir vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh cita Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

Trudng hop s6 luong tng vién Hoi ddng Quan tri théng qua dé cit va ting cir khong du s6 luong
cAn thiét theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 115 Luét Doanh nghiép, Hoi dong Quén tri duong
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nhiém c6 thé gioi thigu thém tng vién hodic td chirc dé cit theo quy dinh tai Didu 1¢ Céng ty. Viéc

Hoi ddng Quén tri giti thigu thém g vién phai duoc cong bé 16 rang true khi PHPCD bidu

quyét bau thanh vién Hoi déng Quan trj theo quy dinh ciia phap ludt.

Viéc bo phiéu bau thanh vién Hoi ddng Quén tri:

Viéc bidu quyét bAu thanh vién Hoi dong Quan tri phai thue hién theo phuong thirc biu dén

phiéu, trong d6 cd déng c6 quyén sir dung tng sb quyén bAu cir clia minh cho mét tng cir vién;

hodc mot sé g cir vién véi sd lwong bau cho mdi tng cir vién khéng bét budc phai bang nhau;

hogc chi bau mét phan tdng sb quyén bdu cia minh cho mét hodc mot s& tng cir vién, phin

quyén bau con lai ¢6 thé khdng bu cho bét ky g cir vién nao. Sé lugng tng vién dugc biu

trong mdi phiéu khong duge vurgt qua s6 lugng t6i da dugc phép bau.

Nguwoi tring cit:

~  Ngudi tring cir duge xéc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bit diu tir tng cir
vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi dii sé thanh vién quy dinh.

- Néu c6 nhidu ing vién ngang s6 phiéu bu lam cho viéc chon ra di sb ngudi cin biu
khong thuc hién duge thi s6 g vién do phai bau lai dé chon ra sb con thiéu sau khi cac
{mg vién c6 sb phiéu cao hon da dugc tring cir. Viée bau lai ciing vAn theo nguyén téc biu
dén phiéu.

Piéu 11. Tw cach thanh vién Hji ddng Quan trj

1.

Thanh vién Hoi ddng Quén tri phai dap tmg cAc tiéu chuin va didu kién theo quy dinh tai khoan
1 Diéu 155 Ludt Doanh nghiép va Diéu & Céng ty. Thanh vién Hoi ddng Quén tri c6 thé khong
phéi 1a ¢ déng clia Cong ty.

Chu tich Hoi dong Quan trj khong duge kiém nhiém chirc danh Téng gidm ddc cia Cong ty.
Thanh vién Hoi dong Quén trj khong dugc ddng thi 1a thanh vién Hoi ddng Quan tri tai qué
nédm (05) céng ty khac.

Diéu 12. Thanh phan Hji ddng Quan tri

L;

S6 luong thanh vién Hoi ddng Quén tri it nhit 1a nim (05) ngudi va nhiéu nhét 1a mudi mot (11)
ngudi.

Co cdu thanh vién Hoi ddng quan trj nhu sau:

Co cau Hoi dong quan tri ciia Cong ty phai dam béo t6i thiéu 1/3 tdng sb thanh vién Hai ddng
quan tri la thanh vién khong diéu hanh.

Téng s6 thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri phai dam bao quy dinh sau:

a) C6 t6i thiéu 01 thanh vién doc 14p trong trudng hop cong ty c6 sb thanh vién Hoi ddng quan
tri tir 03 dén 05 thanh vién;

b) C6 t6i thiéu 02 thanh vién doc 14p trong trudng hop cong ty ¢6 s6 thanh vién Hoi déng quan
tri tir 06 dén 08 thanh vién;

c) C6 tbi thiéu 03 thanh vién doc lap trong trudng hop cong ty c6 sb thanh vién Hoi ddng quan
tri tir 09 dén 11 thanh vién.

Pitu 13. Quyén ciia thanh vién Hdi ddng Quén tri

Thanh vién Hoi ddng Quan trj c6 ddy du cac quyén theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, cac van ban
phép lujt lién quan va Didu 18 Céng ty, dac biét la quyén dugc cung clp thong tin, tai liéu vé tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cuia cdc don vi trong Cong ty.

Diéu 14. Trach nhi¢m ciia thanh vién Hoi ddng Quan tri

1;

Thanh vién Hoi ddng Quan trj phai tuéin thii diy di trach nhiém theo quy dinh ctia Luét Doanh

nghiép va Diéu 1¢ Cong ty, ngoai ra phai dam béao cac trdch nhiém sau:

a.  Thyc hién céc nhiém vy ctia minh mdt c4ch trung thuc, cin trong vi loi ich cao nhét cua cd
dong va cia Cong ty;

b. Tham dy ddy du cac cude hop clia Hoi ddng Quan tri va c6 ¥ kién 1o rang vé cac vén dé
dugc dua ra thao luén;



c.  Bao céo kip thoi, ddy dit voi Hoi ddng quan tri cdc khoan thii lao nhan dugc tir cdc Cong ty
con, cOng ty lién két va cac tb chirc khéc;

d. Béo cdo Hoi ddng quan tri tai cude hop gin nhit céc giao dich gitta cong ty, cong ty con,
cong ty do cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% trd 1én vén diéu 1€ voi thanh vién Hoi
ddng quan tri va nhitng ngudi cé lién quan ctia thanh vién do; giao dich gitra cng ty voi
cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quén tri 1a thanh vién sang 1ap hodc 1 ngudi quéan ly
doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gan nhét trude thoi diém giao dich;

e. Thuc hién cong bd théng tin khi thuc hi¢n giao dich cb phiéu ctia c6ng ty theo quy dinh ciia
phap ludt.

Thanh vién Hoi ddng Quan tri c6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi co su chép

thuan ctia PHDCPD. Bao hiém nay khéng bao gdm bao hiém cho nhitng trich nhiém cta thanh

vién Hoi ddng Quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va bidu 18 Cong ty.

Piéu 15. Trach nhiém va nghia vu cta Hji ddng Quan tri
Hoi ddng Quan trj phai tudn thi dy du tréch nhiém va nghia vy theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép
va Didu 18 Cong ty, ngoai ra H1 ddng Quan trj c6 cac trach nhiém va nghia vu sau:

1.
2.

Chiju trach nhiém trudc cb dong vé hoat dong clia Cong ty;
P&i xir binh déing dbi véi tht ca cb dong va tén trong loi ich clia ngudi c6 quyén loi lign quan dén
Cong ty;
Pam bao hoat dong cia cdng ty tudn thi cac quy dinh cta phép luét, Diéu 18 va quy dinh ndi bd
ctua Cong ty,
Xay dung Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri trinh Dai hdi ddng ¢ dong thong qua va
cong bd trén trang thong tin dién tir ctia cong ty.
Giam sat va ngin ngtra xung d6t loi ich cla cac thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
kiém soét, Téng giam dbc (Gidm déc) va ngudi quan ly khéc, bao gdm viée sir dung tai san cong
ty sai myc dich va lam dung céc giao dich v&i bén lién quan.
B& nhiém Ngudi phu trach quan trj cong ty.
T chirc dio tao, tap hudn vé& quan trj cong ty va cic k§ nang cin thiét cho thanh vién Hoi dong
quan tri, Téng gidm dbc (Giam dbc) va ngudi quan Iy khéc cla cong ty.
Xay dung Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty va trinh PHDCD théng qua theo quy dinh tai
khoan 2 Pidu 270 Nghi dinh 155/2020/ND-CP;
Hoi déng Quan tri xy dung cac quy dinh vé trinh ty, tha tuc dé cir, tng cir, bau, mién nhiém va
bai nhiém thanh vién Hoi ddng Quan trj va trinh ty, thii tuc tb chirc hop Hoi ddng Quan tri khong
trai voi quy dinh cta phéap ludt va Didu 18 Cong ty, gdm céc ndi dung chu yéu sau:
a. Trinh tw va thii tuc d& cir, Gng ci¥, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Héi dong Quéan

try:

~ Tiéu chuén thanh vién Hai ddng Quan tri;

- Céch thirc dé cir va (g cir ngudi va tng ¢t vao vi tri thanh vién Hoi ddng Quan trj ctia

cd déng, nhém cb dong theo quy dinh cua phép luft va Diéu 1& Cong ty;

— Céch thire bu thanh vién Hoi ddng Quan tri;

—  Chc trudng hgp mién nhiém hay bai nhiém thanh vién Hoi ddng Quan tri.

— Théng bao vé& biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng Quan trj.
b. Trinh ty, th tuc t& chirc hop Hbi ddng Quan tri:

— Théng béo hop Hoi ddng Quan tri: gdm chuong trinh hop, thoi gian, dia diém, céc tai ligu

lién quan;

- Diéu kién td chirc hop Hoi dong Quan tri;

— Céch thirc biéu quyét;

— Céch thire théng qua nghi quyét ctia Hoi ddng Quan tri;

— Ghi bién ban hop Hbi ddng Quan tri;



- Théng bao nghi quyét Hoi dong Quan trj.

10. Hoi déng Quan tri ¢6 trdch nhi¢ém béo cdo hoat dong cta Hoi déng Quan tri tai PHPCD theo
quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay.

Ditu 16. Hop Hdi ddng Quan tri

1. Hoi dong Quén tri phai t& chirc hop it nhat m3i quy 01 1an theo trinh ty duge quy dinh tai Diéu
1& Cong ty va Quy ché nay. Viée td chirc hop Hoi ddng Quén tri, chuong trinh hop va céc tai liéu
lién quan dugc théng bao trude cho cac thanh vién Hoi ddng Quan tri theo thdi han quy dinh cta
phép luat va Diéu 1é Cong ty.

2. Bién ban hop Hoi dong quan tri phai duge lap chi tiét va 16 rang, trong d6 6 ho, tén, chit ky chu
toa va nguoi ghi bién ban. Truong hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 158 Lu4t Doanh nghiép. Noi dung dugc da s thanh vién du
hop tan thanh tai bién ban hop Hoi dong quan tri phai dwoc 14p thanh Nghj quyét théng qua. Bién
ban hop Hoi ddng quan tri phai dugc lwu giif theo quy dinh cia phép luat va Diéu 18 cong ty.

3. Hoi dong Quan trj ¢ thé thong qua quyét dinh theo hinh thirc ldy ¥ kién bing vin ban. Quyét
dinh dwgc xem 14 thong qua khi c6 chit ky cia tit ca nhiing thanh vién Hoi ddng Quan tri sau

day:
~  Thanh vién c6 quyén biéu quyét vé& nghi quyét tai cudc hop Hoi ddng Quan tri;
- S6 luong thanh vién tham gia bidu quyét khong thip hon sb lugng thanh vién t6i thiéu
dugc quy dinh gidng nhu hop Hoi ddng Quan trj theo théng 1¢.
4. Hang nam, Hbi déng Quaén tri yéu cAu thanh vién ddc 1ap cé bao cao danh gia vé hoat dong ctia
Hoi dong Quan trj va bdo cdo danh gid nay c6 thé dugc cong bé tai cude hop PHDCD thudng
nién.

Pidu 17. Thu lao cia Hji ddng Quan tri

I. Thu lao ciia Hoi dong Quén trj dugc DHDCD thong qua hang nim va duoc cong bé theo quy
dinh.

2. Truong hop thanh vién Hoi dong Quan tri kiém nhiém chtc danh trong bd may didu hanh ciia
Cong ty va céc cong ty con thi thu lao duge cong bd phai bao gdm cac khoan lwong, thudng gin
v6i chire danh didu hanh va cac khoan thi lao khéc.

3. Thu lao, cdc khoan loi ich khic va chi phi do Céng ty thanh toan, c4p cho timg thanh vién Hoi
ddng Quan tri dugc cong bd chi tiét trong Béo céo thudng nién cia Cong ty.

Pidu 18. Céac Tiéu ban ciia H¢i ddng Quan tri

15 Hoi déng quan tri dugc quyén thanh ldp tiéu ban tryc thude dé phu trach vé chinh s4ch phét trién,
nhén sy, lvong thudng, kiém toén noi bo, quan ly rdi ro va céc tiéu ban khac tiy theo tinh hinh
hoat dong ctia Cong ty trong ting thoi k. S6 lugng thanh vién cta tiéu ban do Hoi ddng quan
tri quyét dinh c6 t5i thiéu 1a 03 ngudi bao gdm thanh vién ctia Hoi ddng quan tri va thanh vién
bén ngoai, cy thé thanh vién do Hoi ddng quén trj toan quyén quyét dinh. Hoat dong cia tidu ban
phai tudn thi theo quy dinh ciia Hi ddng quan tri, Hoi ddng quan tri quyét dinh quy ché tb chirc
hoat dong va quyén, nghia vy clia timg tiéu ban. Nghi quyét ciia tiéu ban chi ¢6 hiéu luc khi c6
da s6 thanh vién tham du va biéu quyét théng qua tai cude hop ctia tiéu ban.

2. Viéc thue thi quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri, hodc ctia tiéu ban truc thude Hoi ddng quan tri
phai phit hop v6i cac quy dinh phép ludt hién hanh va quy dinh tai Piéu 1& cong ty.

Pitu 19. Ngudi phu trich quan tri Cong ty ‘

1. Hoi dong Quan trj phai bd nhiém it nhdt mot (01) ngudi 1am cée nhiém vy cila Ngudi phu tréch
quan trj Céng ty. Ngudi phu trach quan tri Cong ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky Cong ty theo
quy dinh tai khoan 5 Pidu 156 Luit Doanh nghiép va Pidu 32 Piéu 1& Cong ty.

2. Nguoi phu trach quéan trj Cong ty phai 1& ngudi c6 hiéu biét v& phap ludt, khong duge ddng thoi lam
viée cho cong ty kiém toén doc 14p dang thyc hién kidm todn cac bo céo tai chinh cia Cong ty.

3. Ngudiphy trach quan tri Céng ty c¢6 quyén va nghia vu sau:
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a.  Tu vAn Hoi déng Quan trj trong viéc td chirc hop PHDCD theo quy dinh va céc cong vigc
lién quan giita Cong ty va c6 dong;

b. Chuén bi cac cudc hop Hai dbng Quan trj, Ban Kiém soat va PHDPCD theo yéu clu ciia Hoi
dbng Quén trj hodic Ban Kiém soat;
Tu vén vé tha tuc ctia cac cude hop;
Tham du cac cudc hop;
Tu vAn tht tuc 1ap cac nghi quyét ciia Hoi ddng Quén trj phi hgp véi luat phap;
Cung cip céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng Quan tri va c4c thong tin
khéc cho thanh vién Hoi ddng Quan tri va Kiém soét vién;

g.  Giam sat va bao cao Hoi ddng Quén tri vé hoat dong cong bd thong tin ciia Cong ty;

h. La diu mdi lién lac v6i céc bén c6 quyén loi lién quan;

i. Bdao mat thong tin theo cc quy dinh ctia phép luft va Diéu 18 Cong ty;

j. Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia phép luét va Didu 18 Cong ty.
Pidu 20. Tham du Pai hoi ddng cb dong ciia kiém toan vién ddc lap
Kiém toan vién ddc lap thyc hién viéc kiém toan béo céo tai chinh ctia Céng ty duge tham du céc cude
hop Pai hdi ddng cb dong va duge quyén nhén céc théng béo va céc thong tin khac lién quan dén cude
hop Dai hoi ddng ¢b dong va dugc phat biéu ¥ kién tai dai hoi vé cac véan dé c6 lién quan dén viéc kiém
toan bao cdo tai chinh ctia Cong ty.

Hhoo B

CHUONG 1V:

KIEM SOAT VIEN VA BAN KIEM SOAT
Pidu21. Ung cit, dé cir Kiém soat vién
Viée tng cir, dé cir Kiém sot vién duge thuc hién tuong ty viée tmg ci, @& cir thanh vién Hoi ddng
Quan tri dugc quy dinh tai cdc Khodn 1,2,3 va 5 bidu 10 Quy ché quan tri ndy va theo Diéu 1é Cong
ty.
Trudng hop s& lwgng céc tng vién Kiém soat vién thong qua d& cir va ting cir khong du s6 lugng cén
thiét, Kidm soét vién duong nhiém c6 thé d& cir thém tng vién hoic t6 chirc dé cir theo co ché quy dinh
tai Didu & Cong ty. Co ché dé cir ctia Kiém soét vién duong nhiém dugc cong bd 1o rang va duge
DHDCD thong qua trude khi tién hanh dé cir.
Piéu 22. Kiém soat vién

1. Sbluong Kiém sodt vién 1a ba (03) ngudi. Kiém soat vién c6 thé khong phai 1a c6 dong ciia Cong
ty.
2 Kiém soat vién phai dép tng céc tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Dieu 169

Luat Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty va khong thude céc truong hop sau:

a, Lam viéc trong bg phén ké toan, tai chinh ctia Céng ty;

b. Lathanh vién hay nhdn vién cua cong ty kiém toan doc 1ap thyc hién kiém toan c4c béo céo
tai chinh ciia Cong ty trong ba (03) ndm lién trude do.

3. Trudng Ban kiém so4t do Ban kiém soat bAu trong s6 céc thanh vién Ban kiém soat; viéc bau,
midn nhiém, bai nhiém theo nguyén tc da sb. Ban kiém so4t phai c6 hon mét nira s6 thanh vién
thudng trd & Viét Nam. Trudng Ban kidm sodt phai c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thude mot
trong c4c chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toén, luat, quéan tri kinh doanh hodc
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cita doanh nghiép, triy trudng hop Piu 1§
cong ty co quy dinh tiéu chuén khac cao hon.

Pidu 23. Quyén va nghia vu ciia Kiém soat vién

1. Kiém soat vién c6 céc quyén theo quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép, phap lut lién quan va Pidu
1€ Cong ty, trong do co quyén tiép can cac thong tin va tai ligu lién quan dén tinh hinh hoat dong
ctia Cong ty. Thanh vién Hoi ddng Quan tri, Téng gidm dbc va Can bd Quan 1y cao cép khac co
trach nhiém cung cap cac thong tin kip thoi va diy di theo yéu ciu cia Kidm soét vién.
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2, Kiém soat vién c6 trach nhiém tuéin thu cdc quy dinh ctia phap luat, Diéu 18 Cong ty va dao dirc
nghé nghiép trong thwe hién cac quyén va nghia vy dugc giao. Kiém soat vién c6 trach nhiém
thuc thi nhiém vu theo quy dinh cta phap luit, Diéu 1¢ va Quy ché nay.

Didu 24, Quyén va nghia vu cita Ban Kiém soat

Ban Kiém so4t c6 cac quyén va nghta vy theo quy dinh tai Didu 170 Luat Doanh nghiép va Didu 18

cdng ty, ngoai ra Ban Kiém sodt c6 cic quyén va nghia vu sau:

1. Dé xuit va kién nghi DHDCD phé chuédn tb chirc kidm toan doc 14p thuc hién kidm toén Béo cdo
tai chinh cuia Céng ty;

Chiu trach nhiém truéc cb déng vé hoat dong giam sat ciia minh;

3. Gidm sat tinh hinh tai chinh Cong ty, tinh hop phap trong céc hoat dong ctia thanh vién Hoi dong
Quan tri, Téng giam dbc, ngudi quan 1y khac, sy phdi hop hoat dong giita Ban Kidm soét véi
Hoi ddng Quan tri, Téng giam dbc va cb dong;

4. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phdp luét hodc vi pham Pidu 1é Cong ty ca thanh vién
Hoi dong Quén tri, Téng gidm dbc va ngudi didu hanh Cong ty khéc, phai théng bdo bing van
ban v&i Hoi ddng Quan trj trong vong 48 gid, yéu clu ngudi c6 hanh vi vi pham chim dit vi
pham va ¢ giai phap khéic phuc hau qua;

5. Xéy dung Quy ché hoat dong clia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong cé dong thong qua.

6.  Bao cao tai DHDCD theo quy dinh tai Didu 9 Quy ché nay.

Piéu 25. Cudc hop ciia Ban Kiém soat

1. Ban Kiém soat phai hop it nhét hai (02) lan trong mot nam, sb luong thanh vién tham du hop it
nhét 12 hai phan ba (2/3) s Kiém so4t vién. Bién ban hop Ban Kiém soat dugc lap chi tiét va rd
rang. Thu ky va céc Kiém soat vién tham dy hop phai ky tén vao céc bién ban cudc hop. Cac
bién ban hop ciia Ban Kiém soat phai dugc lwu gitt nham xéc dinh trich nhiém ctia timg Kiém
soat vién.

2. BanKiém soét c6 quyén yéu cAu thanh vién Hoi ddng Quén tri, Téng giam déc va dai dién cong
ty kiém toan dc 18p tham dy va tra 10 c4c vAn dé ma cac Kidm soat vién quan tam.

Didu 26. Thil lao ciia Ban Kiém so4t

Hang nim cac Kiém soat vién duoc hudng thi lao cho viéc thue hién nghia vu ctia Ban Kiém so4t. Thu

lao cho cac Kiém soét vién dugc DPHDCD théng qua. Téng sb thi lao, cée khoan loi ich khac cling nhw

chi phi ma Céng ty da thanh toan, cp cho timg thanh vién cho Ban Kiém so4t dugc cong bd trong Bao
cdo thudng nién ciia Cong ty va cho cd dong.

CHUONG V:
BAN KIEM TOAN NQI BO

Pitu 27. Ban Kiém to4n noi bp

1. BanKiém todn ndi bo c6 vai trd dam béo tinh doc 1ap va khéch quan trong viée danh gia hé théng
quén 1y va kiém soét ndi bo, h trg va gbp phén tao ra cée gid tri gia ting, cai thién mic do kidm
sodt céc hoat ddng nghiép vy cliia Cong ty, cong viéc cu thé bao gdm:
- Gidm sat qua trinh 14p Béo cdo tai chinh;
- Kiém soét sy tun thu cc quy dinh trong hé théng van ban quéan ly n6i bd ctia Cong ty;
- Tham gia hoan thién hé théng Kidm so4t ndi bd dam bao céc quy trinh quan tri va quy

trinh quan 1y rdi ro cia Cong ty mang tinh hiéu qua va c6 hiéu suét cao.

Ban Kiém toan ndi bg tryc thudc Ban kiém soét cong ty.

3. Truong Ban Kiém toan ni bo chiu trach nhiém danh gié két qua hoat dong ctia tit ca cac thanh
vién Kiém toan noi bd.

Piéu 28. Tiéu chufin va chudn mye dao dikc ciia Kiém to4n ngi b

1. Céc thanh vién Ban Kiém todn ndi by phai c6 chuyén mén chuyén nganh tai chinh, ké toan, kiém
toan hodc cdc chuyén nganh dic thi hoat dong ctia Cong ty.
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2. Ban Kiém toén ndi bd hoac bét cit nhan vién nao lam viéc dudi tu cich Ban Kiém toén ndi bo
clia Cong ty c6 trach nhiém dam bao tinh ddc 14p, tinh chinh tryc, tinh khach quan, nidng luc
chuyén mén va tinh than trong, tinh bao mat.

3. Céc thanh vién Ban Kiém to4n ndi bd c6 trach nhiém tuan thi bao mat thong tin theo Didu 1& clia
Céng ty, cac quy dinh ndi bd va quy dinh cé lién quan ctia phap ludt. Cong ty co thé 4p dung co
ché ky két thoa thuén bao mét thong tin dbi voi timg thanh vién ciia Ban Kiém toén ndi bo.

Pidu29. Quyén han va trach nhiém ciia Ban Kiém toan ndi b

1. Quyén han ctia Ban Kiém toan ndi bo:

- Pugc cung cép déy du, kip thoi tat ca cac thong tin, tai lidu, hd so cin thiét cho hoat déng
Kiém toan ndi bo.

- Tiép can, xem xét tit ca cic quy trinh nghiép vu, tai san khi thuc hién Kiém toan noi bd,
duoc tiép can, phong van tht ca can bo, nhan vién cia Pon vi vé cic vén dé lién quan dén
n6i dung kiém toan.

2. Tréch nhiém cua Ban Kiém to4n ndi bo:

- Béo mat tai liéu, thong tin theo dtng quy dinh phép luat hién hanh va Quy ché nay.

- Chiu trach nhiém trude Hoi ddng Quan tri, Ban kiém soat vé két qua cong viéc Kiém toan
ndi bd, v& nhitng danh gia, két luan, kién nghi, dé xuét trong céc bao cao Kiém toan ndi
bd.

- Theo doi két qua thuc hién céc kién nghi sau qué trinh Kiém to4n ndi bo cla cac Don vi.

CHUONG VI:
CAN BQ QUAN LY CAO CAP
Pidu 30. Tiéu chudn ciia Can bd Quén Iy cao cap
Can bd Quan ly cao cAp phai dap g céc tiéu chudn, didu kién theo quy dinh ctia phap luat va Didu 18
Cong ty.
Tiéu chuén, didu kién ciia Cén bd quan 1y cao cép khac do Téng gidm dbc d& xudt dua trén ting vi trf
chuyén mén, nghiép vu phu trach va phai dap tng diéu kién theo quy dinh ctia phép luat.
Pidu 31. Viéc bd nhiém Can b Quién Iy cao cap
Viée lva chon, bd nhiém Can bd Quan 1y cao cp thuc hién theo quy dinh ciia phép lugt vé lao dong,
Pidu I¢ Cong ty.
1.  Bbnhiém Thng giam dbc: Tong giam dbc do Hoi ddng Quan trj bd nhidm trén co s& d& xuét cla
Chu tich Hoi dong Quan tri.
2. Bénhiém Cén bd quan Iy cao cp s& do Hoi ddng Quan tri bd nhiém trén co s&r dé xuit ctia Tong
gidm déc.
3. Bé nhiém Tdng giam ddc/Gidm dde cong ty con: Tdng giam dbe/ Giam dbc cac cong ty con do
Chu tich Hbi ddng Quan tri bd nhiém, trir trudng hop Diéu 1€ clia cong ty con cb quy dinh khac.
4. Ngudi co thdm quyén bd nhiém Cén by Quan 1y cao cép thi c6 thdm quyén xem xét viéc mién
nhiém, bii nhiém ngudi duge bd nhiém theo thi tuc do phap luat vé lao dong, Piéu 1é Cong ty
va c4c thoa thudn trong hop ddng lao déng véi Can bd Quan ly cao cip do.
Pidu32. Ky hep ddng lao dong v6i Can by Quin Iy cao cip
Cong ty ky hop dong lao dong v6i Can bd Quén 1y cao cép theo quy dinh ciia phap luat vé lao dong.
Pidu 33. Thong bdo bd nhiém, mién nhiém Can by Quén Iy cao cip
Sau khi c6 quyét dinh bd nhiém, mi&n nhiém, bai nhiém Can bd Quén ly cao cép, Cong ty s& thuc hién
cdng bd theo quy dinh ciia phap lut vé cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan, ding tai trén
website clia Cong ty, thong béo trong ndi bd doanh nghiép va cac co quan, déi tic ¢é lién quan.
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Pidu 34. Nguyén tiic quan h¢ giira Hoi ddng Quén tri va Téng giam dbc

1.

Tdng gidm ddc 13 ngudi chiu trach nhiém t& chire thuc hién nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng
Quan tri, ¢ quyén quyét dinh vé moi hoat déng diéu hanh hing ngay ciia Cong ty, trir nhitng vén
dé thude thAm quyén ciia PHPCD, Hoi ddng Quan tri, Cha tich Hoi ddng Quan tri.

Hoi ddng Quan tri khong can thidp vao cong viée diéu hanh hing ngay cta Téng giam ddc.
Téng giam déc c6 quyén bao lvu ¥ kién phan dbi quyét dinh cia PHDCD hodc HDQT, tuy nhién
van phai thuc hién theo quyét dinh do.

CHUONG VII:
NGAN NGUA XUNG POQT LOI iCH

Pidu 35. Trach nhiém trung thwc va tranh cic xung ddt vé quyén loi ciia cdc thanh vién Hi
ddng Quan tri, Ban Kiém soat, Téng gidm dbc, c4n bd quan 1y khac

1.

Thanh vién Hoi ddng quén tri, thinh vién Ban kiém so4t, Téng gidm ddc va ngudi quan ly khac
phai cong khai céac lgi ich c6 lién quan theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép va cac vin ban phéap
luét lién quan.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kidm so4t, Téng giam dbc, ngudi quan ly khac va
nhiing ngudi co lién quan cla cac thanh vién nay chi dugc sir dung nhitng thong tin ¢6 dugce nhd
chirc vy ctia minh dé phuc vu loi ich ctia Cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kidm soat, Tdng giam dbc va nguoi quan ly khac
c6 nghia vy théng béo bang van ban cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat v& cac giao dich giira
Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty dai ching ndm quyén kiém soét trén 50% trd 1én
von diéu 18 véi chinh déi tugng d6 hodc v6i nhitng ngudi ¢6 lién quan cia dbi twong d6 theo quy
dinh ctia phap luat. D6i véi cac giao dich néu trén do Dai hoi ddng ¢ dong hodc Hoi ddng quan
trj chdp thuan, Cong ty phai thuc hién céng bd théng tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cta
phép luét chimg khoan vé cong b thong tin.

Thanh vién Hoi ddng quan tri khong dugc biéu quyét di vai giao dich mang lai lgi ich cho thanh
vién d6 hodic ngudi ¢6 lién quan clia thinh vién d6 theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va Diéu
1€ cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng gidm dbc, ngudi quan ly khac va
nhitng nguoi cé lién quan ciia cac dbi tugng nay khéng duge st dung hodc tiét 16 cho ngudi khac
céc thong tin ndi bd dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

Pitu 36. Giao dich véi ngudi c6 lién quan

1.

Khi tién hanh giao dich v6i nhiing ngudi ¢6 lién quan, Cong ty phai ky két hop déng bing vin
ban theo nguyén téc binh déng, tu nguyén.

Céng ty 4p dung cac bi¢n phdp can thiét & ngan ngira nhiing ngudi ¢6 lién quan can thiép vao
hoat dong ctia Céng ty va gdy ton hai cho lgi ich ciia Cong ty théng qua viée kiém soat céc giao
dich mua ban, gia ca hang héa va dich vu ciia Cong ty.

Cong ty 4p dung céc bién phap cin thiét dé ngan ngira cd dong va nhitng ngudi c6 lién quan tién
hanh céc giao dich lam thét thoat vdn, tai san hodic cdc ngudn luc khac ctia Cong ty.

Pidu 37. Giao dich véi cb dong, nguwdi quan 1y doanh nghiép va ngudi c6 lién quan ciia cic d6i
twong nay

L

Cong ty khéng duge cung cAp khoan vay hoic bao 1anh cho ¢b dong 13 c4 nhan va ngudi ¢d lién
quan ctia c& dong do 14 ca nhan.

Céng ty dai ching khong duge cung cdp khoan vay hodc bao lanh cho ¢ dong 1a td chirc va
ngudi co lién quan cta cd déng d6 14 ca nhan

Cong ty dai chiing khong dugc cung cép khoan vay hodc bao lanh cho ngudi cé lién quan ciia cb
dong 12 tb chiic, trir cic trudng hop sau déy:
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a. Cong ty dai chiung va td chirc 14 ngudi ¢é lién quan ciia ¢b dong 13 céc cong ty trong cling
tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhoém cdng ty, bao gbm cong ty me - cong ty con,
tap doan kinh té va giao dich nay phai duoc Pai hoi ddng cb déng hodc Hoi ddng quan tri
thong qua theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

b. Truong hgp phéap ludt cé quy dinh khac.

Cong ty chi dugc thyc hién cac giao dich sau ddy khi da duoc Dai hoi ddng cb déng chép thuan:

a. Cép cac khoan vay ho#c bao lanh cho thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém
soét, Tong glam déc (Giam dbc), nguoi quan ly khéac khong phai 1a ¢d déng va nhiing ca
nhén, t chirc ¢6 lién quan clia c4c ddi tugng nay;

Trudng hcrp cép cac khoan vay hoac bao lanh cho tb chiic ¢6 lién quan cua thanh vién Hoi
dbng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam dbc (Giam déc), ngudi quan 1y khac
ma cong ty va tb chirc d¢ la cac cong ty trong cling tdp doan hofc cdc cdng ty hoat dong
theo nhom cong ty bao gbm cong ty me - cong ty con, tép doan kinh té, Pai hoi ddng ¢
d6ng hoic Hoi ddng quan trj thong qua theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty;

b. Giao dich ¢6 gié tri tir 35% trd 1€n hodc giao dich dan dén téng gia tri giao dich phat sinh
trong vong 12 thang ké tir ngay thyc hién _giao dich dAu tién c6 gla tri tir 35% trd 1én tong
gié tri tai san ghi trén bdo cdo tai chinh gin nhét hodc mot ty 1¢, gié tri khac nho hon theo
quy dinh tai Diéu 18 cong ty gitta cong ty vGi mot trong cac d6i tuong sau:

- Thanh vién Hdi ddng quén trj, thanh vién Ban kiém sodt, Tong glam dbe (Giam
doc) nguoi quan 1y khac va ngum ¢6 lién quan cua céc déi tuong nay,

- Ch dong, nguoi dai dién iy quyén ctia ¢b dong s& hitu trén 10% tng von cb phén
phd théng ciia cong ty va nhitng nguofl c0 lién quan cta ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac ddi tuong quy dinh tai khoan 2 biéu 164 Luat
Doanh nghiép;

c. Hop dong, giao dich vay, ban tai san co gla trj 16n hon 10% tbng gid tri tai san ghi trén bao
cdo tai chmh gin nhét gitta cong ty va cd dong 80 hiru tir 51% téng s6 cb phan c6 quyén
biéu quyét trd 1&n hodc ngudi c6 lign quan cia c6 dong do.

D6i v6i giao dich c6 gia tri nhé hon 35% tng gid trj tai san dugc ghi trong bao c4o tai chinh gn
nhét, nhitng ndi dung quan trong ctia hop ddng hoic giao dich ciing nhu cdc mdi quan hé va loi
ich ctia thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng gidm déc, ngudi diéu hanh
khéc chi duge thyuc hién khi da duoc Hai ddng quan tri chép thuan.

Didu 38. Pam bio quyén hop phép cita nhirng ngudi co quyén lgi lién quan dén Cong ty

1.

Cong ty phai thue hign trach nhiém véi cdng ddng va ngudi co quyén li lién quan dén Cong ty
theo quy dinh ctia phép luét hién hanh va Diéu 1§ Cong ty.
Céng ty phai tudn thi céc quy dinh vé lao dong, moi trudng va xa hoi.

CHUONG VIII:
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Pidu 39. Nghia vu cong bd thong tin

L

Thong tin va cach thirc cong b théng tin duge thye hién theo quy dinh ctia phap luat va Piéu l¢
Cong ty. Ngoai ra, Cong ty phai cong bd ddy di, chinh x4c va kip thdi céc théng tin khac néu
céc thoéng tin d6 c6 kha ning anh hudng dén gia chimg khoén va anh hudng dén quyét dinh cua
cb déng va nha diu tu. Thong tin va cich thirc cong b6 thong tin dwgc thuc hién theo quy dinh
ctia phép luat va Didu 1§ Cong ty.

Viéc cong b6 thong tin dugc thye hién theo nhitng phuong thire nhdm dam bao cb déng va cong
chiing du tu ¢6 thé tiép can mot cach cong bing. Ngon ngft trong cong bd thong tin can ro rang,
d& hiéu va tranh gay hiéu 1dm cho cé déng va nha du tu.
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Pidu 40. Cong bbd théng tin vé mé hinh t6 chirc quan Iy Cong ty

l.  Coéng ty phai béo cao Uy ban Ching khodn Nha nudc, S& giao dich chiing khoan va cong bé
thong tin vé md hinh t6 chirc quan 1y va hoat dong Cong ty theo quy dinh tai Didu 137 Luat
Doanh nghiép.

2. Trong trudng hgp Cong ty thay ddi mo6 hinh hoat déng, Cong ty phai bao cao Uy ban Chimg
khoan Nha nuéce, S¢ giao dich chimg khoan va céng bd thong tin trong vong 24 gid ké tir khi
DHDCD c6 quyét dinh thay ddi mé hinh.

Pidu 41. Cong bb thong tin vé& quan tri Cong ty

l.  Cong ty phai cong b thdng tin vé& tinh hinh quan tri Cong ty tai cac ky Pai hoi ddng ¢ déng
thudng nién va trong Béo céo thuong nién cia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé& chimng
kho#n vé cong bd thong tin,

2, Céng ty dai ching phai cong bd thong tin vé& béo cdo tinh hinh quén tri cdng ty theo miu quy
dinh ctia phép luét trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thic 06 thang diu ndm va két thic nim
duong lich.

Pidu 42. Cong bb thong tin vé thu nhép ciia Ban Téng giam déc

Thu nhép ciia Ban Téng gidm ddc va ngudi quan 1y khac phai dugc thé hién thanh muc riéng trong Béo

c4o tai chinh hang nam cuia Cong ty va phai béo cdo Pai hdi dong cé déng tai cude hop thudng nién.

Diéu 43. Tb chitc cong bo thong tin

1 Cong ty phai xdy dung va ban hanh quy ché vé& cng bé thong tin ctia Cong ty theo quy dinh tai
Luft Chiing khoan va c4c vin ban huéng dan.

2. Cong ty phai c6 it nhat mdt nhan vién céng bd théng tin. Nhan vién cong bd théng tin clia Cong
ty ca trach nhiém sau:

a. Cong bd céc thong tin cia Cong ty v6i cong ching dau tu theo quy dinh ctia phép ludt va
Diéu 1& Cong ty;
b.  Céng khai tén, s6 dién thoai lam viéc d& cd dong lién hé.

CHUONG IX:
GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Pidu 44. Giam sat

. Cong ty, cc t6 chiic va c4 nhan c6 lién quan phai chiu sy gidm sat vé quan tri Céng ty ciia Uy
ban Ching khoén Nha nude va céc co quan ¢6 thAm quyén khac theo quy dinh cta phap luat.
2 Céng ty, cac to chirc va c4 nhan cé lién quan c6 nghia vy cung cp kip thoi, chinh xéc cac théng

tin, tai liu, dit liéu lién quan dén hoat dong quén tri Céng ty va gidi trinh céc sy viéc lién quan
theo y&u cu cua Uy ban Chiing khoan Nha nudec.
Pidu 45. Xir Iy vi pham
Cong ty, céc td chirc va ca nhén c6 lién quan vi pham hodc khéng thyc hién quy dinh tai Quy ché nay
tiy theo tinh chét, mtc do bi xi phat vi pham hanh chinh ho#c chiu trach nhiém theo cdc quy dinh clia
phéap luat.

CHUONG X:
BO SUNG, SUA POI QUY CHE

Didu 46. BO sung, sira ddi quy ché

Viée bd sung hogc sira dbi quy ché quan trj Céng ty phai dwoc Hoi ddng Quan tri Céng ty xem xét,
quyét dinh va phai duoc Pai hoi ddng ¢b dong thong qua trude khi &p dung thyc hién.
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CHUONG XI:
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 47. Diéu khodn thi hanh
1. Quy ché ndy gdm 11 Chuong va 47 Pidu dugc Hoi ddng Quan trj xdy dung, ¢6 hi¢u luc ké tir
ngay dugc Dai hoi ddng cb déng thong qua. Nhitng quy dinh v& quan tri ndi bd clia Cong ty trude
déay c6 ndi dung trai vai cac quy dinh tai quy ché nay s& bj huy bo va duge 4p dung theo Quy ché
nay.
2. Thanh vién Hbi dong Quan trj, Kiém soat vién, thanh vién Ban Téng giam déc, toan thé C6 dong
va can bd nhan vién Cong ty va nhiing ngudi ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thyc hién Quy ché LA(
nay. C L(&L

DAI I-IOI PONG CO PONG 1
HGi dong quan tri ‘3(

H 3 d -
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