LC COTECCOVS CONG TY CO PHAN XAY DUNG COTECCONS

DU THAO Tp. HCM, ngay 25 thang 04 nam 2022.

QUY CHE TO CHUC
CUQC HOP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CUA CONG TY CO PHAN XAY DUNG COTECCONS
BANG HINH THU'C HQI NGHI TRUC TUYEN

Can cu:

Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH 14 do Qué'c hoi nuoc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam thong
qua ngay 17/6/2020 va cdc van ban hwéng dan thi hanh;

Piéu 1é 16 chirc va hoat dng ciia Cong ty Co phan Xay dung Coteccons;
Quy ché Quan tri Cong ty ciia Cong ty Co phan Xdy dung Coteccons;
CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1.1

1.2

1.3

Quy Ché nay 4p dung cho viéc t6 chirc, biéu quyét va bau cir tai cudc hop Pai hoi dong cb dong
thudng nién nim 2022 (“PHPCBH/Pai hi ) ciia Cong ty Co phan X4y dung Coteccons (“Cong
ty/Coteccons ) bang hinh thirc hoi nghi truc tuyén.

Quy ché nay quy dinh cy thé vé quyén va nghia vu ctia C6 dong; ngudi duoc iy quyén du hop
DHDCP va céc bén lién quan dén viée to chitc PHDPCD; diéu kién, thé thic tién hanh PHPCD.
Co dong co quyén bicu quyét ctia Cong ty (theo danh sdch chot tai ngay 30/03/2022), Nguoi
duoc iy quyén du hop va cdc bén lién quan dén viée to chie PHDCP c6 trach nhiém thuc hién
theo cac quy dinh tai Quy Ché nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngi

2.1

2.2

2.3

24

Hop PHPCP bing hinh thuwe hdi nghi triee tuyén/Hop trwe tuyén/Hop: 12 cudc hop Pai hoi
ddng C6 dong nam 2022 ciia Cong ty duoc to chire thong qua dp dung cic giai phdp cong nghé
thong tin hién dai dé truyén tai 4m thanh va/hodc hinh anh, cho phép cic C6 dong ¢ cac dia
diém khéc nhau c6 thé tham du, theo doi, thao luan va biéu quyét cdc van dé tai cudc hop.

Pia diém t6 chirc Hop truc tuyén: bao gdm dia diém diéu hanh Hop va cac dia diém khic.
Trong do6, dia diém diéu hanh Hop 14 noi Doan Chu tga tham du va chu tri Hop, cac dia diém
khac 14 noi C6 dong dang nhap vao Hé thong tryc tuyén bang tai khoan truy cap di dugc Cong
ty cung cap dé tham dy Hop DPHDCD truc tuyén.

Bé phiéu dién tir: 12 viéc Co dong c6 quyén biéu quyét hodc Nguoi dugc iy quyén du hop cta
C6 dong thuc hién biéu quyét tai Hop PHPCP theo hinh thirc bo phiéu trén Hé théng truc
tuyén.

H¢ théng tryc tuyén: 12 tng dung/hé thdng phan mém/website ma Cong ty st dung dé phuc
vu viée t6 chuc Hop truc tuyén va/hoac bé phiéu dién tur.
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2.5 Ding ky tham dy Hop trye tuyén: 13 viéc Co dong st dung Théng tin ding nhap dé truy cap
vao hé thdng va dang ky tham dy Hop truc tuyén theo quy dinh tai Quy ché nay va Huéng din
cua Cong ty.

2.6 Thong tin ding nhap: Bao gdm Tén dang nhap (Username/ID) va mat khau (Password) trong
Thu moi hop hoac ma OTP dugc gtri vao s6 dién thoai cia C6 dong hoac s6 dién thoai cua
ngudi duge iy quyén. Mat khau va ma OTP duoc Cong ty cung cip duy nhit cho timg C6 dong
hodc nguoi duoc C6 déng ty quyén tai Thu moi hop hodc sb dién thoai ciia C6 dong, ngudi
dugce C6 dong uy quyén.

2.7 Thoi gian mé Hé thong truc tuyén: 13 thoi diém bit dau dé C6 dong c6 thé truy cip, doc tai
li¢u, dang ky tham dy Dai hdi truc tuyén. Thoi gian biéu quyét cdc ndi dung cua Dai hdi thuc
hién theo quy dinh ctia Ban td chirc Pai hoi.

2.8 Thoi gian déng cira Hé thong truc tuyén: 12 thoi diém Hé thong truc tuyén dong truy cép,
biéu quyét, ... theo thong bao ctia Chu toa dai hdi.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI
Piéu 3. C6 dong tham dw PHPCD
3.1 Piéukién tham dy PHPCPD:

La C6 dong hoic Nguoi dai dién theo ty quyén hop 1¢ bang van ban ciia ¢d dong s hitu cb
phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong tai ngay chét quyén tham dy Dai hoi va da
dugc Cong ty cap tai khoan truy cap dé dang ky tham dy Pai hoi theo quy dinh ctia Quy ché
nay va quy dinh cua phép luat.

3.2 Cach thirc tham dw PHDCD:
C6 dong dugce coi 1a tham dy hop DPHPCPD theo hinh thic truc tuyén theo quy dinh sau:

a) MObi Co dong duoc cung cAp mot tai khoan truy cip va mat khau dé dang nhap vao Hé thong
tryc tuyén. Tai khoan truy cip cua Co dong s& duoc ma hoa dé dam bao xéac thuc tu cach
C6 dong tham dy. Cong ty théng bao cho C6 dong tai khoan truy cap va mat khau tai Thu
moi hop.

b) Céac Co dong dang ky du hop theo hinh thirc truc tuyén s& duoc xac thuc tu cich tham du
DHDPCP va dugc xem 13 tham du va biéu quyét hop 18 tai cudc Hop néu C6 dong da hoan
thanh viéc dang nhap tai ngay to chirc Hop bang Tén ding nhdp (Username) va mat khau
(Password)/ma OTP do Cong ty cung cap.

¢) Ban t6 chtc thuc hién mé cira Hé thong truc tuyén dé C6 dong c6 thé truy cap Hé thong dé
biéu quyét trueée 01 (mdt) ngay tinh dén ngay du kién khai mac Hop PHPCPD nim 2022
theo hinh thirc tryc tuyén. C dong thyuc hién dang nhép (check-in) trudc khi thao tic biéu
quyét. C6 dong hoan thanh viéc biéu quyét trwée 01 (mdt) ngay khai mac Hop sé& duoc tinh
1a C dong tham dy Hop.

3.3 Quyén va nghia vu cic Co dong tham duw cudc hop PHPCD:
3.3.1. Quyén ciia cac Co dong:
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a)

b)

c)

d)

C6 d6ng tham du cudc hop PHPCD c6 ddy du cdc quyén va nghia vu nhu quy dinh tai Didu
12 va biéu 13 Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh phdp luat hién hanh.

Co dong tham dy Hop truc tuyén thuc hién dang nhap vao h¢ théng truc tuyén tai dia chi:
https://ctd.bvote.vn dé tham du va biéu quyét cic van dé tai cudc Hop. C6 dong co thé diang
nhap thong qua cac hinh thuc sau:

Dung Tén dang nhép (Username) va mid OTP dé dang nhap vao Hé thong hoic;

Dung Tén ding nhap (Username) va mat khau trong Thu mdi hop dé ding nhdp vao Hé
thong. Trong do:

+ Tén dang nhdp (Username) cua C6 dong la: SO gidy ching minh nhan dan; S6 thé can
cude cong dan; Ma s6 doanh nghi€p, ma s6 thué; Ma s6 nha dau tu nudc ngoai.

+ Mat khau: Puoc thong bao va gui cho Co dong tai Thu moi hop.

+ Mai OTP: Trong truong hop c6 dong quén Mat khau thi ma OTP dugc giri vao sb dién
thoai cua Co dong hodc s6 dién thoai cua nguoi duge uy quyén dé duoc Cép lai Mat
khau.

C6 dong co quyén dang ky tham dy Hop va tham gia biéu quyét cac van dé ciia cudc Hop.
Poan Chu toa khong c6 trach nhiém dimg, biéu quyét lai cac van dé da thong qua va hiéu
luc cuia cac dot biéu quyét da tién hanh trude d6 s& khong bi anh hudng.

Co dong C(') thé iy quyén cho nguc‘yi khac tham du Hop theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.
Theo d6, néu bén dugc tiy quyén khong phal C6 dong ciia Cong ty, sau khi nhéan dugc uy
quyén hop 1é bang vin ban ciia bén iy quyén va bén du:(rc iy quyén, Cong ty sé cung cap
tén dang nhap va mat khau truy cap cho bén duoc iy quyén dé dai dién theo tiy quyén tién
hanh thuc hién quyén va nghia vu theo ndi dung duoc ty quyén. Viéc cung cap thong tin
dang nhap cho dai di¢n dugc uy quyén duoc thyc hién thong qua thu dién tr hodc hinh thue
khac theo thong tin ding ky ctia C6 déng. C6 dong chiu hoan toan trach nhiém véi thong
tin Uy quyén dd gui vé Cong ty. Nguoi duoc oy quyén tham du Pai hoi phai tuan tha cac
quy dinh tai Quy ché nay, tuan thu su diéu khién cia Poan Chu toa va ton trong két qua lam
viéc tai Dai hoi.

3.3.2. Nghia vu ciia cac Co dong:

a)

b)

Trong thoi gian dién ra Hop, cac C6 dong phai tuan thu theo sy hudng dan ciia Poan Chu
toa, ung XUt van minh, lich sy va giir trat tu.

Trang phuc cua Co dong, dai biéu dam bao tinh lich su, trang trong;
C6 dong tham dy hop thong qua Hé thdng truc tuyén c6 nghia vu:

Chuén bij va str dung thiét bi hop truc tuyén phu hop, co két ndi internet dé dam bao theo
ddi duoc dién bién cua Hop DPHDPCP truc tuyén.

Tham dy, thuc hién biéu quyét, phat biéu phu hop véi hudng dan ctia Poan chil toa va ton
trong sy diéu khién Dai hoi cua Chu toa Dai hoi.

Béo mat cac thong tin lién quan dén tai khoan truy cap nhu: tén, cac yéu té dinh danh khac
(néu c6) clia tai khoan truy cap va mat khau dang nhap dé dam bao rang chi c6 C6 dong méi
co quyén thuc hién viéc dy hop trén HE théng truc myén, trur truong hop cung c?ip cho nguoi
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dai dién theo ty quyén du hop ciia C6 dong. C6 dong co trach nhiém bao dam ngudi dai
dién theo Gy quyén sé& tuan thu quy dinh tai Khoan nay twong tu nhu C6 déng.

- Chju trach nhiém vé& moi rui ro, tranh chép lién quan dén viéc du hop thuc hi¢n béng tai
khoan truy cép ctiia C6 dong trén Hé thong truc tuyén. Viée thuc hién du hop va biéu quyét
trén Hé théng truc tuyén bang tén truy cap v6i diing mat khau va/hodc cac yéu té dinh danh
khac s& dugc mic nhién coi 1a y chi ciia C6 dong.

- Phai cap nhat thong tin s6 dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thu dién tir chinh xéc, déy du,
trung thyc tai noi luu ky ching khoan dé dam bao nhan duoc thong bao tai khoan truy cap
va chiu hoan toan trach nhiém ddi véi cac thong tin di ding ky nay.

Diéu 4. Chii toa cudc hop PHPCP, Poan Chii tich

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Chu tich Hoi dong quan tri 1am chi toa hodc iy quyén cho thanh vién Hoi ddng quan tri khéc
lam chu toa cudc hop Dai héi d@)ng ) dong do Hoi dé)ng quan tri triéu tap.

Truong hop Chu tich Véng mit hodc tam thoi mat kha nang lam viéc thi c4c thanh vién Hoi
d6ng quan trj con lai bau mot ngudi trong sé ho 1am chu toa cudc hop theo nguyén tic da so.
Truong hop khong bau duge nguoi 1am cha toa thi Trudng Ban kiém soat diéu hanh dé Pai hoi
d6ng c6 dong bau chii toa cudc hop va ngudi c6 s6 phiéu bau cao nhat 1am cha toa cude hop.

Trir truong hop quy dinh tai khoan 4.1 néu trén, ngudi ky tén triéu tap hop Pai hoi dong cb
dong diéu hanh dé Pai hoi ddng c6 dong bau chu toa cudc hop va ngudi c6 s6 phiéu bau cao
nhét 1am chu toa cudc hop;

Poan Chii tich bao gdm cac thanh vién ciia Hoi dong quén tri (“HPQT"), Ban Tong giam ddc
(“BTGP”) va céc thanh vién khac do Chi toa gidi thi¢u cung tham gia dé diéu hanh cudc hop.

Poan Chu tich s€ thyc hi¢n cic cong viéc nham hd trg viée diéu hanh cudc hop PHDCD cua
Chu toa ciing nhu hé trg Chu toa trong cong tdc thyuc hién cic quyén va nghia vu cua Chu toa.

Quyén va nghia vu cta Chu toa:

a) Chu tri va diéu hanh cdc hoat dong cua DPHDCD theo chuong trinh da dugc DPHDCD thong
qua cho dén khi thong qua Nghi quyét PHDCD;

b) C6 tham quyén quyét dinh cao nhat vé trinh ty, thii tuc va cc sy kién phat sinh ngoai chwong
trinh cia PHDCD, bao gém nhung khéng gidi han:

- Traloi nhiing van dé do PHDCD yéu cau (ngoai trir cdc van dé mang tinh chat bao mat
kinh doanh) hoic chi dinh ngudi tra 161 hodc ghi nhén céc ¥ kién dong gop cua Co dong
néu c6 cic ndi dung déng gép, kién nghi nam ngoai ndi dung xin y kién PHPCP;

- Moi chuyén gia, ludt su hodc ngudi ¢6 chuyén mén tét dang du hop dé giai thich mot
van dé nao d6 cho cac C6 dong;

- Thyc hién céc bién phép can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc hop PHDCD mét cich
cd trat tu, diing theo chuong trinh da dugc thong qua.

- C¢ quyén tam durng hodc hoan cu¢c hop PHPCD néu co nguoi dy hop ¢6 hanh vi can
trd, gy roi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop khéng dugce tién hanh mot cach cong
bang va hop phép.

- Thuc hién céc cong viéc khic phit hop v6i Diéu 16 Cong ty va quy dinh cua Phdp luat
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dé diéu hanh DHDCD.
Piéu 5. Ban Kiém tra tu cach ¢é dong
5.1. Ban Kiém tra tu cach ¢ dong gdbm 02 (hai) thanh vién do Chu toa chi dinh.
5.2. Ban Kiém tra tu cach c6 dong c6 chirc ning va trach nhiém sau déy:

a) Kiém tra tu cach ctia C6 dong hodc Ngudi duge ty quyén dy hop: Kiém tra tu cach Co dong
dang ky tham dy Hop PHDCD truc tuyén theo dung quy dinh phdp luat, Diéu 16 Cong ty
va Quy ché nay;

b) Tong hop két qua kiém tra va bao cdo trudc PHDCD va chiu trach nhiém vé két qua kiém
tra tu cach C6 déng tham dy PHPCP trude khi PHDPCD chinh thic duoc tién hanh.

¢) Thuc hién cdc nhiém vu khac dugc giao pho.

5.3. Phuong thtc kiém tra: Ban Kiém tra tu cich c6 dong cin ctr vao thong tin ding nhép tir Tai
khoan cua céc c6 dong dé 1am co s& xéc dinh s6 ¢d dong tham du Hop PHDPCD tryc tuyén.

Piéu 6. Ban Thu ky

6.1 Ban Thu ky gom 04 (bon) thanh vién do Poan Chu tich chi dinh.

6.2 Ban Thu ky thuc hién cdc cong viéc hd tro Chu toa tai PHPCD/Poan Chi tich, bao gom:
a) Ghichép dﬁy du, trung thuc cic ndi dung cuoc hop PHDCD;

b) Céng bd dy thao Bién ban cudc hop, Nghi quyét cia DPHPCD va théng bao ctua Chu
toa/Doan Chu tich gui dén cac Cod dong khi dugc yéu cau:

¢) Tiép nhan ciu hoi bang vin ban ciia C6 dong hodc Ngudi duoc ty quyén dy hop;
d) HG trg cong bd cac van ban, két luan hodc giri thong bao dén cac Co dong khi duge yéu cau;
e) Céc cong viéc khic theo phan cong cia Chu toa/Poan Chu tich.
Piéu 7. Ban kiém phiéu
7.1 Bankiém phiéu gém 04 (bdn) thanh vién do Chu toa dé cir va duoc PHPCD thong qua tai cudc
hop PHPCP. Thanh vién Ban kiém phiéu khong dugc co tén trong danh sach dé cir va tng cir
vao chirc danh diéu hanh ctia Cong ty. Trong trudng hop can thiét, DPHDCD dé xuat 01 thanh
vién Ban kiém sodt va 01 C6 dong duoc lwa chon ngiu nhién trong cudc hop dé thyuc hién nhiém
vu gidm sét cong tac kiém phiéu ctia Ban Kiém phiéu.
7.2 Ban kiém phiéu gdm mot Truong Ban va cdc Uy vién va c6 quyén thanh 1ap mot bo phan gitp
viéc dé hoan thanh nhi€ém vu ctuia Ban.
7.3 Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:
a) Hudng din cho C6 déng cach thirc biéu quyét, bau cir tai Pai hoi truc tuyén;
b) Ghi nhan két qua biéu quyét cta cic C6 dong va dai dién Co dong ddi véi cdc van dé dugc
lay y kién thong qua tai Dai hoi;
¢) Bdo cdo két qua kiém phiéu tai DPHDCD theo chi dinh cia Chu toa;
d) Chiu trdch nhiém vé tinh trung thyc va chinh xdc ciia s liéu, kiém tra, 1ap bién ban kiém
phiéu va cong bd cong khai két qua kiém phiéu.
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7.4 Ban kiém phiéu c6 trach nhiém 1ap Bién ban kiém phiéu dé thong ké két qua biéu quyét ddi véi
ting van dé biéu quyét dé bao cao PHDPCP theo chi dinh ciia Chu toa.

CHUONG III
BAU CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI - THANH VIEN BAN KIEM SOAT
Piéu 8. S6 lwong thanh vién HPQT/thanh vién BKS dwgc bau tai DPHPCD thuong nién 2022
8.1 S6 lugng thanh vién HPQT can bau: 07 thanh vién.
8.2  S4 luong thanh vién BKS cin bau: 03 thanh vién.
8.3 Nhiém ky Thanh vién HPQT, BKS bau thay thé: 2022 - 2027

Pi¢u 9. Tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién HPQT/thanh vién déc 1ap HPQT/thanh vién
Ban kiém soat

9.1 Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién HDQT:
a) Khong thude ddi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luit Doanh nghiép 2020.

b) Co trinh d chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong linh vuc, nganh,
nghé kinh doanh ctia cong ty va khong nhat thiét phai 1a c6 dong cua cong ty.

¢) Khéng dugc dong thoi 1a thanh vién HPQT tai qui 05 cong ty khéc.
9.2 Tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién doc lap HPQT:
a) Khong thudc ddi tuong theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 cua Luat Doanh nghiép 2020.

b) Co trinh d chuyén mon, kinh nghiém trong quén tri kinh doanh hoac trong linh vyc, nganh,
nghé kinh doanh ctia cong ty va khong nhat thiét phai 1a c6 dong clia cong ty

¢) Khoéng dugc dong thoi 1a thanh vien HDQT tai qua 05 cong ty khac.

d) Khong phai la nguoi dang 1am viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua Cong ty;
khong phai 1a nguoi da ting lam viéc cho Cong ty, cong ty me hoac cong ty con cua Cong
ty it nhat trong 03 niam lién trudc do.

e) Khoéng phai 1a ngudi dang hudong luong, thi lao tir Cong ty, trir cdc khoan phu cip ma thanh
vien HDQT dugc hudng theo quy dinh.

f) Khong phai 1a ngudi cé vo hodc chong, bo dé, bo nudi, me dé, me nuoi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rugt la cd dong 16n cua Cong ty; 1a nguoi quan ly ciia Cong ty hodc
cong ty con cua Cong ty.

g) Khong phai 1a nguoi tryc tiép hodc gian tiép so hiru it nhat 01% tong sb c6 phan c6 quyén
biéu quyét ctia Cong ty.

h) Khong phai 1a ngudi da ting 1am thanh vién HDQT, Ban kiém sodt ctia Cong ty it nhat trong
05 nam lién trude do, trur truong hop duoc b6 nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

9.3 Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soét:
a) Khong thudc ddi tuong theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 17 cua Luét Doanh nghiép 2020;

b) DPuoc dao tao mdt trong cic chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, Kké toan, kiém toan, luat,
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f)

g)

quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp voi hoat dong kinh doanh cua doanh
nghiép;

Khong phai 12 ngudi ¢6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc hoic
Tong giam ddc va ngudi quan 1y khac;

Khong duoc 1a nguoi c6 quan hé gia dinh cia nguoi quan 1y doanh nghiép cua cong ty va
cong ty me; ngudi dai dién phan von cta doanh nghiép, ngudi dai dién phan von nha nude
tai cong ty me va tai cong ty;

Khong phai 1a ngudi quan 1y cong ty (Chu tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quan
tri, Tong giam ddc va cd nhén giir chirc danh quan 1y khac theo quy dinh tai Diéu 1é cong
ty); khong nhat thiét phai 1a c6 dong hodc nguoi lao dong ctia cong ty;

Khong 1a thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan doc 1ap thyuc hién kiém todn céc

béo cdo tai chinh ciia cong ty trong 03 nam lién trudc do;

Khong 1am viéc trong bd phan ké todn, tai chinh cia cong ty.

Picu 10. Piéu kién dé cir, ing cir thanh vién HDQT/thanh vién BKS

10.1 Cdc C6 dong nam gitr c6 phan c6 quyén biéu quyét, c6 quyén gop sb6 quyén biéu quyét cua timg
ngudi lai voi nhau dé dé cir/img ctr tng vién HPQT theo quy dinh sau:

a)

b)

c)

d)

2)

h)

Ném giit tir nam phan tram (5%) dén dudi muoi phan traim (10%) tong sd c6 phan c6 quyén
biéu quyét c6 quyén dé cir mot (01) ing vién;

Nam gii tir muoi phan tram (10%) dén dudi ba muoi phan trim (30%) tong s6 co phan c6
quyén biéu quyét ¢ quyén dé cir toi da hai (02) Gmg vién;

Nam giit tir ba muoi phan tram (30%) dén dudi bén muoi phan trim (40%) tong sd ¢ phan
¢6 quyén biéu quyét c6 quyén dé ctr tdi da ba (03) ng vién;

Ném giit tir bdn muoi phan trim (40%) dén duéi nim muoi phan trim (50%) tong sb cb
phan c¢6 quyén biéu quyét ¢ quyén dé cir tdi da bon (04) tng vién;

Ném giit tir nim muoi phan traim (50%) dén duéi sau muoi phan trim (60%) tong sb cb
phan c¢6 quyén biéu quyét c6 quyén dé ctr tdi da nam (05) tng vién;

Nam gii tir sdu muoi phan trim (60%) dén dudi bay muoi phan trim (70%) tong s6 co phan
c¢6 quyén biéu quyét c6 quyén dé cir t6i da sau (06) ung vién;

N&m gitr tir bay muoi phan trim (70%) dén dudi tim muoi phan trim (80%) tong s6 cb
phan c6 quyén biéu quyét c6 quyén dé cir tbi da bay (07) tmg vién;

Ném giit tir tdm muoi phan trim (80%) dén duéi chin muoi phan trim (90%) tong sb cb
phan c¢6 quyén biéu quyét c6 quyén dé ctr toi da tam (08) Gmg vién.

10.2 Trudng hop sb luong tng vién HPQT théng qua dé cir va Gmg ctr van khong du sé luong can
thiét:

a)

b)

HDQT dwong nhiém duoc quyén dé cir thém céc (mg vién cho dén khi dii s6 lugng g vién
HPQT can bau.

Trudng hop HDQT dé cir theo diém a néu trén van khong du sé lugng thi Ban kiém soét va
céc CH dong khac co quyén dé ctr.
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¢) Viéc gi6i thiéu thém tng vién tai Diém a, b néu trén phai duoc cong bd rd rang trudce khi
DHPCP biéu quyét bau Thanh vién HDQT theo quy dinh.

10.3 Céc C6 dong nam giit ¢ phan cé quyén biéu quyét, c6 quyén gop sd quyén biéu quyét cta timg
ngudi lai v6i nhau dé dé c/ing cir tng vién Ban kiém soét theo quy dinh sau:

a) Nam giir tir nim phan trim (5%) dén dudi mudi phan trim (10%) tong s6 ¢b phan c6 quyén
biéu quyét c6 quyén dé cir mot (01) ing vién;

b) Né&m giit tir mudi phan tram (10%) dén dudi ba muoi phan trim (30%) tong sé cb phan c6
quyén biéu quyét c6 quyén dé cir tbi da hai (02) Gmg vién;

¢) Nam giit tir ba muoi phan trim (30%) dén dudi bon muoi phan trim (40%) tong s6 c6 phan
¢6 quyén biéu quyét c6 quyén dé cur tbi da ba (03) ing vién;

d) Nim giit tir bdn muoi phan trim (40%) dén dudi nim muoi phan trim (50%) tong s6 cd
phan c6 quyén biéu quyét c6 quyén dé cur téi da bdn (04) ng vién;

e) Nam giir tir nim muoi phan trim (50%) dén dudi sau muoi phan trim (60%) téng sé cd
phan c¢6 quyén biéu quyét c¢6 quyén dé ctr tdi da nam (05) tng vién;

10.4 Trudng hop s6 lugng cdc tmg vién Ban kiém soat théng qua dé ctr va tung ctr van khong du s6
luong can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé cir thém tng ctr vién hoic td chirc dé cir
theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va quy dinh phép luat hién hanh.

Pidu 11. Ho so tng cir, dé cir va Danh sach bau cir thanh vién HPQT/thanh vién BKS

11.1 Thanh phan ho so ung cir, dé ctr tmg vién dé bau thanh vién HDQT/thanh vién Ban kiém soat:
a) Pon dé nghi tng ct/dé ctr tmg vién (theo mau);

b) So yéu 1y lich do tng vién tu khai (theo mau);

¢) Ban sao hop 16 CMND/CCCD/H6 chiéu, cac bang cip, ching chi, chirg nhan trinh d6 vin
hoa, trinh 0 chuyén moén cua Ung vién;

d) Danh sich nhém dé ctr (néu ung ctr vién dugc nhém c6 dong dé cir).
e) Ban ké khai lgi ich cua ung ctr vién (theo mau)

11.2 Chi nhiing Gng vién dap Gmg di diu kién l1am thanh vién HPQT/thanh vién doc lap
HPQT/thanh vién Ban kiém soét va c6 hd so dé ct/ing cir thanh vién HPQT/thanh vién doc
1ap HPQT/thanh vién Ban kiém sodt dap tng quy dinh tai Quy Ché nay méi duoc dua vao danh
sach cac ung vién cong bd tai PHPCP dé bau thanh vién HPQT/thanh vién doc lap
HPQT/thanh vién Ban kiém soat.

11.3 H6 so dé cir, img ctr thanh vién HDQT/thanh vién Ban kiém sodt hop 1¢ khi c6 dii thanh phan
hé so quy dinh tai Diéu nay va duoc giri vé Cong ty theo diing thoi han va dia chi néu tai Thong
béo dé ctr, tng ctr Bau bd sung thanh vién doc 1ap HDQT/thanh vién Ban kiém sodt da gti cho
Co6 dong.
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CHUONG IV
TIEN HANH HQP PAI HOI PONG CO PONG VA VIEC BIEU QUYET
THONG QUA CAC VAN DE TAI PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 12. Piéu kién tién hanh cudc hop PHPCP

Cudc hop BHDCD dugc tién hanh khi dap ung du cac diéu kién sau:

12.1 C6 sb Co dong du hop va uy quyén tham dy dai dién trén nim muoi phan trim (50%) tong s6
¢b phan c6 quyén biéu quyét theo Danh sdch c6 dong duoc 1ap tai thoi diém chdt Danh séch cd
dong tham du PHDCD;

12.2 Trudng hop Dai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viéc tridu tap va
tién hanh Pai hoi cdc 1an tiép theo s& duoc tién hanh theo quy dinh cua biéu 1& Cong ty va Luat
Doanh nghiép.

Pié¢u 13. Tién hanh hop PHPCD

13.1 Chu toa diéu khién cudc hop PHDCP dién ra theo dlng trinh ty, ndi dung chuong trinh da duoc
DHDCD thong qua.

13.2 DPHDCD thao ludn va thdng qua cic ndi dung chuong trinh PHPCP theo hinh thirc biéu quyét
tai Quy Ché nay. Chil toa s& bd tri thoi gian hop 1y dé thao luan va biéu quyét ting van dé trong
chuong trinh PHDCD.

13.3 DPHDCD sé bé mac sau khi Bién ban hop PHDPCD dugc thong qua.
Didu 14. Cach thirc biéu quyét thong qua cic ndi dung tai cudc hop PHPCD tryc tuyén
14.1 Thoi diém biéu quyét:

Co dong co thé bat dau truy cap Hé thong truc tuyén dé thyc hién bo phiéu dién tir trudc thoi
diém khai mac cudc Hop DPHPCPD dén khi Poan Chu toa thong bio két thiic viéc bo phiéu. Viéc
b6 phiéu dién tir c6 thé thyuc hién trude khi Hop DPHPCP dién ra va/hoic tai cudc Hop DPHPCP.
Thoi gian bit dau bo phiéu dugc thong bao dén C6 dong qua Thu moi hop va dang tai trén
Trang thong tin cua Cong ty.

14.2 Cich thirc biéu quyét:

a) Khi thyc hién bo phiéu dién tir trén Hé thong tryc tuyén, C6 dong phai tuén thu cac nghia
vu quy dinh tai diém ¢ Diéu 3.3.2 Quy ché nay. Mdi C6 dong ding nhap vao Hé thong truc
tuyén thong qua tai khoan truy cap ma C6 dong duoc cung cip tai Thu moi hop va thuc
hién bo phiéu trén Hé thdng truc tuyén. Hudng dan truy cap chi tiét duoc giri kem Thong
bdo moi hop dén ting C6 déng, ddng thoi dwoc ding tai trén website https:/
WWwWWw.coteccons.vn

b) Cb ddng co quyén biéu quyét 1a C6 dong hoic dai dién theo uy quyén ciia C6 dong da ding
ky tham du Hop PHPCP truc tuyén tinh dén thoi diém biéu quyét va sé luong C6 dong
nay la co s¢ dé tinh ty 1¢ phiéu biéu quyét cia C6 dong.

¢) Phuong thiic biéu quyét:

- Cb d6ng hodc dai dién iy quyén ciia C6 dong quyét dinh chon biéu quyét bang hinh thirc
danh diu chon vao 01 trong 03 6 twong ng “Tan thanh”, “Khéng tin thanh” hoic
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“Khong cé ¥ kién” ddi voi ting ndi dung xin y kién va nhin nit “Giri biéu quyét” dé luu
va giri két qua biéu quyét vé hé thong. Phuong thirc biéu quyét nay sir dung dé thong qua
cdc noi dung: thong qua Poan Chu toa, Ban Kiém phiéu, Chuong trinh Hop PHPCD, Quy
ché Hop PHDCP bang hinh thiic tryc tuyén, cic Bao cao va To trinh, Bién ban, Nghi quyét
cuoc Hop PHDCD.

- C6 ddng hoic dai dién uy quyén ciia C6 dong khong thé thay ddi két qua biéu quyét sau khi
da giri thanh cong trén hé théng. Doi véi céc nodi dung biéu quyét thay d6i hodc phit sinh
trong thoi gian to chtrc Pai hoi, C6 déng hodc dai dién iy quyén cia C6 dong thuc hién
biéu quyét bd sung cho nhirng ndi dung thay ddi, phat sinh d6. Truong hop C6 dong khong
thuc hién viéc biéu quyét bd sung thi ndi dung thay ddi d6 duogc coi 1a C6 dong khong tham
du biéu quyét. Cdc ndi dung khic ma C6 dong di biéu quyét trudc do khong thay doi.

- Két qua biéu quyét cua C6 dong hodc dai dién y quyén cua Co dong 1a tong hop két qua
biéu quyét dugc ghi nhan tai thoi diém két thiic bé phiéu do Chi toa théng bio tai PHPCP.
K¢ tir thoi diém két thic bo phiéu ddi véi timg ndi dung xin y kién DPHDCD, Hé thdng truc
tuyén s& duoc khéa lai va Co6 dong, dai dién theo iy quyén ciia C6 dong khong thé thuc hién
biéu quyét ddi véi ndi dung da bi khéa. Két qua biéu quyét theo ting ndi dung s& dugc Ban
kiém phiéu bao cao Dai hoi ngay sau khi hoan tat cong tic kiém phiéu biéu quyét.

d) Sau khi thoi han biéu quyét két thiic, C6 dong sé& biét duoc két qua biéu quyét déi voi timng
n6i dung do Poan Chu toa hodc Ban Kiém phiéu cong bo.

e) Khi diéu hanh Hop DPHPCD, Chu toa phai thong bao thoi diém két thiic bo phiéu trén Hé
thong dé C6 dong thuc hién quyén ctia minh. Trudng hop C6 dong gip truc tric vé viéc bo
phiéu trén Hé thdng c6 thé lién hé vé cac dia chi hd trg néu tai Thong bdo moi hop dé dugc
hudng dén, hd trg hoan thanh viéc bo phiéu. Ké tir thoi diém Hé théng dong ndi dung bo
phiéu, C6 dong khong c6 quyén thay doi bat ctr ndi dung nao di bo phiéu, két qua bo phiéu
ctia Co dong dugc ghi nhan trén Hé thong 1a két qua cudi cing va Cong ty dugc mién trir
trach nhiém vé két qua biéu quyét ctia C6 dong khi C6 dong da dang nhap hop 1é va biéu
quyét trén Hé thong.

14.3 Tinh hop 1é ciia phiéu biéu quyét: Phiéu biéu quyét hop 1¢ 1a phiéu biéu quyét ciia C6 dong
hoidc dai dién ty quyén ciia C6 dong co tham gia biéu quyét, c6 chon phuong an biéu quyét va
hoan thanh viéc giri trén Hé thdng tryc tuyén. Két qua biéu quyét dugc tinh trén tong s6 ¢ phan
tham gia biéu quyét hop 1.

Piéu 15. Bau cir tai PHDPCP true tuyén

C6 dong hodc Nguoi duoc ty quyén dy hop ciia C6 dong bau Thanh vién HPQT/Thanh vién doc lap
HPQT/Thanh vién Ban kiém soat nhiém ky 2022-2027 theo phwong thirc bau doén phiéu. Mdi C6
dong hodc Ngudi duge ty quyén du hop co tong sb phiéu biéu quyét tuong tng véi téng sb co phan
¢ quyén biéu quyét nhan véi sé thanh vién duoc bau cia HPQT/Ban kiém soét va c6 quyén don hét
hodc mdt phan tong sd phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sd tmg cir vién. Nguoi tring cir thanh
vién HDQT, thanh vién BKS dugc xac dinh theo sé phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bit dau tir tmg
ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh. Trudng hop co tir 02 Gng ctr
vién tr 1én dat cing s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi cing cia HDQT hoic BKS thi s&
tién hanh bau lai trong s6 cic ing cir vién c6 s phiéu bau ngang nhau. Viéc bau lai ciing van theo
nguyén tac bau don phiéu. Viéc bau ctr tai cudc Hop truc tuyén duoc tién hanh theo trinh tu nhu sau:
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15.1 C6 dong dang nhap vao Hé thdng truc tuyén thong qua tai khoan truy cdp ma C6 déng duoc
cung cép tai Thu moi hop va thuc hién bo phiéu trén Hé théng truc tuyén.

15.2 C6 dong co tong s6 phiéu bau twong tng véi tong sd ¢d phan s hitu nhan (x) véi s6 lugng
thanh vién cin bau ((vi du: C6 dong A c¢6 1.000 c¢b phan, Pai hoi ddng Co dong thyc hién bau
01 thanh vién Hoi dong quan tri, 02 Kiém so4t vién thi: 1) S6 phiéu bau thanh vién Hoi dong
quan tri cia C6 dong A sé& 1a: 1.000 cb phan x 1 = 1.000 phiéu, 2) s phiéu bau Kiém soét vién
ctia C6 dong A s& 1a: 1.000 cb phan x 2 = 2.000 phiéu)).

15.3 C6 dong co thé don hét hodc mot phan sé phiéu bau trong pham vi “Téng s6 phiéu c6 thé bau”
ctia minh dé bau cho mot, mot s6 hodc tit ca cac ung cu vién; hoac chia déu sb phiéu cua minh
dé bau cho céac tng ctr vién co tén trong danh sach tmg ctr, cu thé theo 2 cach nhu sau:

- Cach 1: C6 dong bau cho tng cir vién nao thi s& nhap sd phiéu bau hoic ty 1¢ bau vao 6 trong
tuong tmg véi Ho va tén tg cir vién d6. Hé thong s& tu dong tinh toan va hién thi “S6 phiéu
bau con lai”, “Ty 1é con lai” ciia C6 dong dé Co dong quyét dinh c¢6 bau tiép cho tmg cir vién
d6 hay khong hoic tiép tuc bau cho tng ctr vién khéc

- Cach 2: C6 dong danh dau chon vao 6 “Tich dé bau déu”’, hé thong s& ty dong chia déu “Tong
$6 phiéu cé thé bau” ciia C6 dong cho tat ca cdc (mg cir vién c6 tén trong danh sich tng ci.

Sau d6, c6 dong bam nit “Giri biéu quyét” dé hoan thanh viéc bau ctr ctia minh.

15.4 Néu C6 dong khong danh dau chon vao 6 “Tich dé bau déu” hodc khong nhap sb phiéu bau (dé
trbng) cho bt clr mg vién nao trong danh sich tmg ctr vién ma C6 ddng thyc hién bam nit
“Giri biéu quyét” thanh cong thi viéc bau cir cia C6 dong trong truong hop nay van duoc xem
1a hop 18 (mg v&i s6 phiéu bau bang 0 cho tng cir vién do.

Pic¢u 16. Thio luin hodc néu y kién trong cudc hop PHPCD

16.1 Viéc thdo luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi céc van dé trinh
bay trong chuong trinh ndi dung hop PHPCD.

16.2 Cian cit vao sb luong Co dong tham du va thoi lugng cho phép ctia Pai hoi, Poan Chu toa ¢
thé Iya chon phuong phap diéu khién cudc hop. C6 déng thuc hién thao luan theo huéng dan
ctia Chii toa trong qua trinh dién ra Hop DPHDCD tryc tuyén bang hinh thirc giri cau hoi cho
Poan Cht toa thong qua hé thng truc tuyén.

16.3 Noi dung y kién dé xuét ctia c6 dong khong dugc vi pham phdp luat va phai thugce thim quyén,
noi dung ciia Dai hoi ddng C6 dong. Chii toa c6 quyén nhic nhd hodc dé nghi cd dong tap trung
vao ndi dung trong tim can phdt biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chit luong thao luan.

Pi¢u 17. Thong qua nghi quyét cia PHPCD

17.1 Nghi quyét vé noi dung sau day duoc thong qua néu dugc sd c6 dong dai dién it nhat 65% tong
s6 phiéu biéu quyét cia tat ca cd déng tham du va biéu quyét tai cudc hop tan thanh, trir trudng
hop quy dinh tai céc khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép:

a) Loai co phan va tong sd cd phan cua timg loai;
b) Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
¢) Thay dbi co cdu to chirc quan 1y Cong ty;

d) Du 4n dau tu hodc ban tai san c6 gia tri tr 35% téng gia tri tai san trd 1én duogc ghi trong
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b4o céo tai chinh gan nhét ciia Cong ty;
e) To chirc lai, giai thé Cong ty.

17.2 Céc nghi quyét khac duoc thong qua khi duoc sé c6 dong dai dién cho trén 50% tong s6 phiéu
biéu quyét cua tit ca cd déng tham dur va biéu quyét tai cudc hop tan thanh, trir truong hop
quy dinh tai Diéu 17.1 Quy ché nay va khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép.

Piéu 18. Ghi va Iap Bién ban hop PHPCD

18.1 Ban Thu ky chiu trach nhiém ghi toan bé dién bién PHPCD, Nghi quyét cia PHDPCD, 1ap bién
ban cudc hop BPHDCD.

18.2 Bién ban hop PHDPCP phai dugc PHPCD thong qua trude khi bé mac. Bién ban hop PHDCD
phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24)
gio ké tir ngay cudc hop DPHPCD két thic.

18.3 Chu toa va Ban Thu ky lién déi chiu trdch nhi¢ém v tinh chinh x4c va trung thyc ctia Bién ban
hop DPHDCD.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 19 Diéu khoan thi hanh

19.1 Quy Ché nay dugc doc trusc DPHDCD va lay y kién biéu quyét cua cdc C6 dong. Quy ché nay
c6 hiéu lyc ngay sau khi duoc DPHDCD thong qua vdi ty 1¢ trén nim muoi phan trim (50%)
tong sd phiéu biéu quyét cia tat ca Co dong tham du va biéu quyét tai cuc hop.

19.2 Cic Co6 dong, cac thanh vién to chirc cudc hop PHDCD cua Cong ty C6 phan Xay dung
Coteccons chiu trach nhiém thi hanh./.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TOA

BOLAT DUISENOV



