< COTE@ONS CONG TY CO PHAN XAY DUNG COTECCONS

SO: e Tp. HCM, ngay  thdng nam 2021.

DU THAO | DRAFT

QUY CHE TO CHUC
CUQC HOQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CUA CONG TY CO PHAN XAY DUNG COTECCONS

Cén cu:

- Ludt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 do Quéc hoi nuoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam théng qua ngay 17/6/2020 va cdc van ban hwdng dan thi hanh;

- Diéulé t6 chirc va hoat ddng ciia Cong ty Cé phan Xay dung Coteccons;

- Quy ché Quan tri Cong ty ciia Cong ty Co phdn Xay dung Coteccons;

Hoi dong quan tri Cong ty Co phan Xay dung Coteccons ban hanh Quy ché t6 chic cude hop
Pai hoi dong C6 dong thudng nién nam 2021 ciia Cong ty Co phan Xay dung Coteccons (sau
day goi tdt la “Quy Ché”) v6i cac ndi dung nhu sau:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1.1 Quy Ché nay 4p dung cho viéc t6 chirc, biéu quyét va bau ctr tai cudc hop Dai hoi dong
¢ dong thuong nién nam 2021 (sau ddy goi tat la “PHPCD”) cia Cong ty Co phan
X4y dung Coteccons (sau ddy goi tdt la “Céng ty/Coteccons”).

1.2 Tat ca Co dong c6 quyén biéu quyét cua Cong ty (theo danh sdch chot tai ngay
18/03/2021), Ngudi duoc ty quyén du hop va cac bén tham gia PHPCP c6 trach nhiém
thue hién theo cac quy dinh tai Quy Ché nay.

Piéu 2. Muc dich ap dung

2.1 Quy Ché nay duoc xdc 1ap nham quy dinh cu thé céc nguyén tic va phuong thirc dé cc
Co dong, Nguoi duoc iy quyén du hop va cac bén tham gia DPHDCD tién hanh cudc hop
DbHDCD.

2.2 Tuy thudc vao tinh hinh dién bién cta dich bénh Covid-19 ciling nhu chi dao/khuyén cao
clia co quan chirc nang cé tham quyén, Cong ty s& quyét dinh 4p dung hodc khong dp
dung céc bién phép phong chéng dich bénh duoc néu tai Quy Ché nay.
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CHUONG 11
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Piéu 3. C6 dong tham du PHPCD
3.1 PDiéu ki¢n tham dw PHDPCD:

3.2

3.3

a)

b)

La cdc C6 dong c6 quyén so hiru ¢ phan ciua Cong ty c¢é tén trong Danh sich ¢
d6ng ctia Cong ty tai ngay chdt Danh sich c6 dong c6 quyén tham dy DPHPCD hoic
1a Nguoi duge céc C6 dong uy quyén.

Paép g du cac diu kién bao dam an toan phong, chéng dich bénh Covid-19, khong
tiép xtic voi ngudi bénh, ngudi nghi ngd nhidm bénh trong vong (14 muoi bén) ngay
trude ngay tham du cudc hop. Néu C6 dong khong dap tng du cac diéu kién trén, s&
khong dugc tham dyu Pai hoi dé dam bao suc khoe cho C6 dong khac va cong déng.

Cach thirc dang ky tham dw PHDCD:

a)

b)

c)

C6 dong hoidc Nguoi duoc iy quyén du hop can mang theo cic gidy to sau:
- Ban chinh Thong bdo moi hop;
- Ban chinh Gidy Chirng minh nhan dan/Thé cin cudc cong dan/Ho chiéu;

- Ban chinh Gidy uy quyén theo miu ctia Cong ty (truwong hop la Ngwoi dwgc ity
quyén dur hop).

Co dong hoic Nguoi dugc iy quyén dy hop xuat trinh cic gidy to trén cho Ban
Kiém tra tu cach c6 déng va nhan tai liéu hop DPHPCP cung v6i Phiéu bau cir, Phiéu
biéu quyét, va Thé biéu quyét.

C6 d6ng kiém tra lai thong tin cd nhdn trén cdc tai liéu, Phiéu bau (Phiéu bau ctr,
Phiéu biéu quyét, va Thé biéu quyét) nhan dugc khi ding ky tham du cudc hop
DHDCD véi Ban Kiém tra tu cach co dong, néu c6 sai sét phai thong bdo ngay cho
Ban Kiém tra tu cach c6 dong dé duoc cap lai phiéu méi hodc dinh chinh thong tin
cho chuan xic.

Quyén va nghia vu cic C6 dong tham du cudc hop PHPCD:

a)

b)

C6 dong tham du cude hop DPHDCD c6 day du cdc quyén va nghia vu nhu quy dinh
tai Diéu 11 va Diéu 12 Diéu 1& Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

C6 dong hodc nhém cd dong dé cap tai khoan 3 Diéu 11 cua Diéu 18 Cong ty ¢
quyén dé xuit ndi dung dua vao chuong trinh hop. D& xuét phai 1am bang van ban
va glri cho Cong ty it nhat 03 (ba) ngay lam viéc trudc ngay khai mac cudc hop
DbHDCD.

Trudng hop hom phiéu chua duoc niém phong, C6 dong hodc Nguoi duoc ty quyén
du hop dén sau khi PHDPCD di khai mac van c6 quyén ding ky tham dy cudc hop
PHDCPD véi Ban Kiém tra tu cach ¢ dong, nhan tai liéu hop PHPCP cung Phiéu
bau ctr, Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét, va cé quyén tham gia biéu quyét ngay sau
khi dang ky, trong trudng hop nay, hiéu luc cia nhitng ndi dung da duoc biéu quyét
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d)

f)

trude do (néu c6) khong thay doi. Chu toa khong c6 trach nhiém ding cudc hop dé
cho C6 dong dén muodn dang ky.

Co dong hodc Ngudi duge uy quyén du hop bo ra vé khi chua hét chuong trinh
PHDCP hoic bi truc xuét khoi cude hop PHDCD do khong tuan thu quyén diéu
hanh cua chu toa, ¢b y gay roi trét tu, ngan can tién trién binh thuong ctua cudc hop
thi coi nhu C6 dong d6 tu ¥ tir bd cdc quyén va nghia vu cia minh tai DHPCD ké tir
thoi diém do.

Trong thoi gian dién ra PHPCPD, C6 dong hodc Ngudi duoc iy quyén du hop phai
tuan thi theo sy huéng dan, diéu hanh ctia Cha toa cude hop, img xUr van minh, lich
sy, ton trong két qua lam vi¢c tait PHDCD. Vi¢c ghi am, ghi hinh ctia Co dong hodc
Nguoi duge ty quyén du hop tai PHPCPD phai duoc théng bdo cong khai va phai
duoc Chép thuan boi Chu toa cugc hop PHDCD.

C6 dong hodc Ngudi duoc oy quyén du hop phai tuan thu cac quy dinh trong Quy
ché nay, Diéu 1¢ Cong ty va quy dinh ctia Luat doanh nghiép khi tham du PHDCD.

Piéu 4. Poan Chi tich, Chii toa cuéc hop PHPCD

4.1 Poan Chu tich bao gdm céc thanh vién cua Hoi ddng quan trj (“HPQT”), Ban Tong
giam dbc (“BTGP) va céc thanh vién khac do Chi toa gidi thiéu cung tham gia dé diéu
hanh cudc hop. Chu tich HPQT lam Chu toa DPHDPCD va la nguoi chu tri cudc hop
DHPCP.

4.2 Poan Chu tich s€ thuc hi¢n cic cong viéc nham hd tro viéc diéu hanh cude hop PHDCD

ctia Chu toa ciing nhu hd tro Chu toa trong cong téc thuc hién cdc quyén va nghia vu
cua Chu toa.

4.3 Quyén va nghia vu ctia Chil toa:

a)

b)

Chu tri va diéu hanh céc hoat dong cia PHDCD theo chuong trinh da dugc PHDCD
thong qua cho dén khi thong qua Nghi quyét DHPCD;

C6 tham quyén quyét dinh cao nhat vé trinh tu, thi tuc va cdc su kién phét sinh ngoai
chuong trinh cia PHDCPD, bao gdm nhung khong gidi han:

- Tra 15i nhitng van dé do PHDCD yéu cau (ngoai trir cic van dé mang tinh chét
bao mat kinh doanh) hodc chi dinh ngudi tra 10i hodc ghi nhan cic ¥ kién dong
g6p ctia Co dong néu c6 cdc ndi dung dong gop, kién nghi nam ngoai ndi dung
xin y kién DPHPCD;

- MOoi chuyén gia, luat su hodc ngudi c¢6 chuyén mén tot dang du hop dé giai thich
mot van dé nao d6 cho cac C6 dong;

- Thuc hién céc bién phap can thiét va hop 1y dé diéu hanh cuéc hop PHPCP mot
céch c6 trat tu, dang theo chuong trinh da dugc thong qua. Yéu cau co quan ¢
tham quyén duy tri trat tu cudc hop (néu can thiét); truc xuat nhimng ngu(n khong
tudn thu quyén diéu hanh ctua Chu toa, cb y gy rdi trat tu, ngan can tién trién
binh thuong ciia cude hop hodc khong tuan thu cic yéu cu vé kiém tra an ninh,
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kiém tra tu cach C6 dong ra khoi cudc hop DPHPCD .

- C6 quyén tam dirng hoic hodn cudc hop PHPCP néu c6 ngudi dy hop c6 hanh
vi can trd, gdy rdi trt ty, ¢ nguy co lam cho cudc hop khong duoc tién hanh
mdt cdch cong bang va hop phdp; hodc c¢6 quyén truc xuit nhitng ngudi c6 biéu
hién can trd, gy rdi, khong tuan thi sy didu hanh ctia Chu toa va Poan Chi tich
ra khoi cudce hop dé cudc hop DPHDCD tién hanh theo dung quy dinh Phép luat.

- Thuc hién céc cong viéc khdc phit hop véi Didu 18 Cong ty va quy dinh cta Phdp
luat d¢ diéu hanh DPHDCP.

Pi¢u 5. Ban Kiém tra tw cich co dong

5.1 Ban Kiém tra tu cach cd dong g@)m 03 (ba) thanh vién do Chu toa chi dinh.

5.2 Ban Kiém tra tu cach cd déng c6 quyén va trach nhiém sau day:

a)

b)

c)

d)

e)

Kiém tra tu cach cua C6 dong hodc Ngudi duge uy quyén dy hop; yéu cau Co dong
hoic Ngudi dugc iy quyén dy hop xuét trinh Thu moi hop, Gidy Chirg minh nhin
dan/Thé can cude cong dan/Ho chiéu, Gidy uy quyén hop 1& (trudng hop 1a Nguoi
dugc iy quyén du hop) dé dé6i chiéu Danh séch c6 dong va xéac dinh tu cach tham du
hop hop 1¢ ciia Co dong hodc Nguoi duoc uy quyén dy hop;

Phat tai liéu hop PHDCP, Phiéu bau cir, Phiéu biéu quyét va Thé biéu quyét cho Co
dong hodc Nguoi dugc ity quyén du hop;

Téng hop két qua kiém tra va bao cdo trudc DPHDPCD va chiu trach nhiém vé két qua
kiém tra tu cach Co dong tham du PHDCD trudc khi PHDCD chinh thirc duoc tién
hanh.

Tir chdi cAp tai liéu va quyén du hop ctia ngudi dén du hop khong cé day du tu cach
tham du cudc hop PHPCD;

Thuc hién cidc nhiém vu khéac dugc giao phé.

Pi¢u 6. Ban Thu ky
6.1 Ban Thu ky gém 03 (ba) thanh vién do Poan Chu tich chi dinh.

6.2 Ban Thu ky thuc hi¢n céc cong viéc hd trg Chu toa tai DPHPCDH/Poan Chu tich, bao
gém:

a)
b)

c)
d)

e)

Ghi chép day du, trung thue cdc ndi dung cude hop PHPCPD;

Cong bé du thao Bién ban cudc hop, Nghi quyét cia PHPCPD va thong bao cua Chu
toa/Poan Chu tich giri dén cdc Co dong khi duge yéu cau;

Tiép nhén cau hoi bang van ban ctia C6 dong hoac Nguoi duge iy quyén du hop;
H) trg cdng bo cac vin ban, két luan hodc giri thong bao dén cac Co dong khi dugc
yéu cau;

Céc cong vi¢c khic theo phan cong cua Chu toa/Poan Chu tich.

Piéu 7. Ban kiém phiéu
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7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

Ban kiém phiéu gom 03 (ba) thanh vién do Chu toa dé cir va duoc PHDCD thong qua
tai cugc hop PHDCD. Thanh vién Ban kiém phiéu khong dugc c6 tén trong danh sach
dé cir va tng ctr vao chitc danh diéu hanh ctua Céng ty. Trong truong hop can thiét,
DHDCPD dé xuét 01 thanh vién Ban kiém sodt va 01 C dong duoc lya chon ngau nhién
trong cudc hop dé thuc hién nhiém vu gidm st cong tac kiém phiéu ctia Ban Kiém phiéu.

Ban kiém phi¢u gom mot Trudng Ban va cdc uy vién va cé quyén thanh 1ap mot bo phan
gitp viéc d€ hoan thanh nhi¢m vu cta Ban.

Ban kiém phi€u c6 nhi¢m vu:

a) Chuén bj hom phiéu, phd bién nguyén tic bau cir, cich st dung Phiéu bau cir, Phiéu
biéu quyét, Thé biéu quyét, trinh ty biéu quyét, bau ci;

b) Gidm sét viéc biéu quyét ctia cdc C6 dong hodc Ngudi duoc iy quyén tham dy
DbHDCD;

¢) Kiém phiéu, tinh todn, ghi nhan s6 c6 phan biéu quyét theo ting ndi dung;
d) Bdo cdo két qua kiém phiéu tai PHPCD theo chi dinh ctia Chu toa;

e) Chiu trach nhi€m vé tinh trung thuc va chinh x4c cuta so li¢u, kiém tra, 1ap bi€n ban
kiém phiéu va cong bo cong khai két qua kiém phicu.

Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh sau:

a) Lam viéc tai khu vuc do Chu toa bd trf;

b) C6 thé sir dung cac phuong tién ky thuat dién tir hd tro viéc kiém phiéu;

¢) Kiém tra tinh hop 1¢ ctia Phiéu bau ctr, Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét;

d) Kiém tra 1an luot timg Phiéu bau ctr, Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét va ghi nhan
két qua kiém phiéu;

e) Tinh todn va loai bé s6 co phan khong dugc quyén biéu quyét ciia C6 dong khong co
quyén bi€u quyét (néu cd);

f) Niém phong toan bo Phiéu biéu quyét ban giao lai cho Poan chu tich.

Ban kiém phiéu c6 trach nhiém 1ap Bién ban kiém phiéu dé thong ké két qua biéu quyét
d6i voi ting van dé biéu quyét dé bao cdo PHPCD theo chi dinh ctia Chu toa.

CHUONG III

BAU CU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI - THANH VIEN BAN KIEM SOAT

Pi¢u 8. S6 lwong thanh vién HPQT/thanh vién Ban kiém soat dwgc bau tai PHPCD
thwong nién 2021

DHDCD thuong nién nim 2021 s& bau b sung thém ba (03) thanh vién HPQT nhiém ky
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2017 - 2022 va bau bd sung thém mot (01) thanh vién Ban kiém soat nhiém 2017 - 2022.
Cu thé:

8.1 S lugng thanh vién HPQT bau bo sung 1a: 02 thanh vién.
8.2 S luong thanh vién doc 1ap HPQT bau bo sung 1a: 01 thanh vién.

8.3 S4 luong thanh vién Ban kiém soét bau bo sung 1a: 01 thanh vién.
Pi¢u 9. Tiéu chuin va diéu kién 1am thanh vién HPQT/thanh vién doc 1ap HPQT/thanh
vién Ban kiém soat

9.1 Tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién HPQT:

9.2

9.3

a)

b)

c)

C6 nang lyc hanh vi dan su ddy du, khong thudce dbi tuong khong duoc quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cta Luat Doanh nghiép 2020.

Co trinh do chuyén mon, kinh nghi€m trong quéan ly kinh doanh cta Cdng ty va
khong nhat thiét phai 1 c6 dong ctua Cong ty.

Khong duoc dong thoi 1a thanh vién HPQT tai qud 05 cong ty khdc.

Tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién doc lap HDQT:

a)

b)

c)
d)

g)

h)

C6 nang lyc hanh vi dan su day du, khong thudc dbi twong khong duoc quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 17 ctia Luat Doanh nghiép 2020.

Co6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua Coéng ty va
khong nhat thiét phai 1a c6 dong ctia Cong ty.

Khong duoc dong thoi 1a thanh vién HPQT tai qud 05 cong ty khdc.

Khong phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cla
Cong ty; khong phai la nguoi da tung lam viéc cho Cong ty, cdng ty me hodc cong
ty con ctia Cong ty it nhat trong 03 nam lién trudc do.

Khong phai 1a nguoi dang huong lwong, thi lao tir Cong ty, trir cdc khoan phu cap
ma thanh vién HDQT dugc hudng theo quy dinh.

Khong phai 1a nguodi ¢ vo hodc chéng, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a co déng 16n cua Cong ty; 1a nguoi quan 1y cia
Cong ty hodc cong ty con cua COng ty.

Khong phai 1a ngudi tryc tiép hodc gian tiép so hitu it nhat 01% téng s c6 phan c6
quyén biéu quyét ctia Cong ty.

Khong phai 12 ngudi di timg lam thanh vién HDQT, Ban kiém sodt ctia Cong ty it
nhat trong 05 nam lién trude do, trir trudng hop duge bd nhiém lién tuc 02 nhiém ky.

Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Ban kiém soat:

a)

b)

C6 nang lyc hanh vi dan sy day di, khong thudc doi twong khong dugc quan 1y doanh
nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 17 ctia Luat Doanh nghiép 2020;

Puoc dao tao mot trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké todn, kiém todn,
ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hgp véi hoat dong kinh doanh cta
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doanh nghiép;

c¢) Khéng phai 1a ngudi c6 quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm
dbc hodc Tong giam ddc va nguoi quan 1y khic;

d) Khong duogc la nguoi c6 quan h¢ gia dinh cua ngudi quan ly doanh nghiép ctia cong
ty va cong ty me; nguoi dai dién phan vén ctia doanh nghiép, ngudi dai dién phan
v6n nha nudce tai cong ty me va tai cong ty;

e) Khoéng phai 1a ngudi quan 1y cong ty; khong nhit thiét phai 1a c6 dong hodc ngudi
lao dOng cua cong ty;

f) Phai I kiém todn vién hodc ké todn vién va khong phai 12 thanh vién hay nhén vién
cua Cong ty kiém toan doc lap dang thyc hién viéc kiém todn cdc bdo cdo tai chinh
cua Cong ty;

g) Céc thanh vién Ban kiém soat khong dugc giit cdc chirc vu quan Iy Cong ty va khong
phai 1a ngudi c6 lién quan véi cdc thanh vién Hoi dong Quan tri, Tong giam ddc dicu
hanh va cic can by quan 1y khac ctia Cong ty.

Diéu 10. Diéu ki¢n dé cit, vng cir thanh vién HDQT/thanh vién Ban kiém soat

10.1 Cic C6 dong nam giir co phan c¢6 quyén biéu quyét, cé quyén gop sb6 quyén biéu quyét
clia tng nguoi lai v6i nhau dé dé cu/ang cir tng vién HDQT theo quy dinh sau:

a) Nam gitr tir nim phan trim (5%) dén dudi mudi phan trim (10%) tong s c6 phan
c6 quyén biéu quyét c6 quyén dé ctir mot (01) tng vién;

b) Nam giit tir mudi phan traim (10%) dén dudi ba muoi phan traim (30%) tong s6 co
phan c¢6 quyén biéu quyét c6 quyén dé cir tbi da hai (02) tmg vién;

¢) Ném giir tir ba muoi phan trim (30%) dén dudi bén muoi phan trim (40%) tong sd
c6 phan c6 quyén biéu quyét c6 quyén dé cir toi da ba (03) ing vién;

d) Nim gitt tir bdn muoi phan trim (40%) dén dudi ndm muoi phan trim (50%) téng
s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét c6 quyén dé cir toi da bon (04) ung vién;

e) Nam giit tir ndim muoi phan trim (50%) dén dudi sdu muoi phan trim (60%) tong sd
6 phan c6 quyén biéu quyét c6 quyén dé cir tdi da nim (05) tng vién;

f) Nam giit tir sdu muoi phan tram (60%) dén dudi bay muoi phan tram (70%) tong sd
6 phan c6 quyén biéu quyét c6 quyén dé cur tdi da sau (06) ing vién;

) Nim giit tir bay muoi phan trim (70%) dén dudi tim muoi phan trim (80%) tong sd
c6 phan c6 quyén bicu quyét c6 quyén dé cir toi da bay (07) Gmg vién;

h) Nam giit tir tam muoi phan trim (80%) dén duéi chin muoi phan trim (90%) tong
sd ¢6 phan c6 quyén biéu quyét c6 quyén dé ctr ti da tam (08) tng vién.

10.2 Trudng hop so luong tng vién HDQT thong qua dé cir va ng cir van khong du s luong
can thiét, HDQT duong nhi¢m co thé dé ctr thém ung vién theo quy dinh tai biéu 1&
Cong ty va quy dinh phdp luét hi¢n hanh.

10.3 Céc CH dong nam giir co phan c6 quyén biéu quyét, cé quyén gop sd quyén biéu quyét
clia tirng ngudi lai v6i nhau dé dé cir/img cir g vién Ban kiém sodt theo quy dinh sau:
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a)

b)

c)

d)

e)

Nam giit tir nam phan trim (5%) dén dudi mudi phan trim (10%) tong sb c6 phan
c6 quyén biéu quyét ¢ quyén dé ctir mot (01) tng vién;

Ném gitt tir mudi phan traim (10%) dén dudi ba muoi phan trim (30%) tong sd cd
phan c¢6 quyén biéu quyét c6 quyén dé cir tbi da hai (02) tng vién;

Ném giir tir ba muoi phan trim (30%) dén dudi bon muoi phan trim (40%) tong sd
b phan c6 quyén biéu quyét c6 quyén dé cir tdi da ba (03) ting vién;

Nam giit tir bén muoi phan trim (40%) dén duéi nim muoi phan trim (50%) tong
s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét c6 quyén dé cir t6i da bdn (04) tng vién;

Nam gitt tir ndm muoi phan tram (50%) dén dudi sau muoi phan traim (60%) téng s6
6 phan c6 quyén biéu quyét c6 quyén dé cir tdi da nam (05) tmg vién;

10.4 Truong hop s6 luong céc ing vién Ban kiém soat thong qua dé ctr va tng ctr van khong

dua so lugng can thiét, Ban kiém soat duong nhi¢ém c6 thé dé ctr thém urng ctr vién hodc

to chirc dé cir theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va quy dinh phdp luat hién hanh.

Pi¢u 11. Ho so ng cir, dé cir va Danh sach bau cir thanh vién HPQT/thanh vién Ban
kiém soat

11.1 Thanh phan hd so tng cir, dé cir ing vién dé bau thanh vién HPQT/thanh vién Ban kiém
soat:

a)
b)

c)

d)

Pon dé nghi tng cir/dé ctr tng vién (theo mau);
So yéu 1y lich do tng vién tu khai (theo mau);

Ban sao hop 1€ CMND/CCCD/H$ chiéu, cac béng cép, chirng chi, chirng nhan trinh
dd van hoa, trinh d§ chuyén mon cua tng vién;

Danh siach nhém va bién ban hop nhém c6 dong dé dé cur (n€u ung cir vién dugc
nhém c6 dong dé cu).

11.2 Chi nhitng tng vién dap ung du diéu kién lam thanh vién HPQT/thanh vién doc lap
HPQT/thanh vién Ban kiém sodt va c6 hd so dé cir/ing ctr thanh vién HDQT/thanh vién
doc 1lap HPQT/thanh vién Ban kiém sodt dap ung quy dinh tai Quy Ché nay moi dugc
dua vao danh sach cac ng vién cong bd tai PHPCP dé bau thanh vién HDQT/thanh
vién doc lap HDQT/thanh vién Ban kiém soat.

11.3 HO so dé cir, g ctr thanh vién HDQT/thanh vién Ban kiém sodt hop 1¢ khi c6 du thanh
phan hd so quy dinh tai Didu nay va duoc gui vé Cong ty theo ding thdi han va dia chi
néu tai Thong bao dé cir, g ctr Bau bo sung thanh vién doc 1ap HDQT/thanh vién Ban
kiém sodt da giri cho C6 dong.

CHUONG IV

TIEN HANH HQP PAI HQI PONG CO PONG VA VIEC BIEU QUYET

THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI PONG CO PONG
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Piéu 12. Piéu kién tién hanh cudc hop PHPCD
Cudc hop DPHPCPD duoc tién hanh khi dap g du cac diéu kién sau:

12.1 C6 s6 Co dong du hop va uy quyén tham du dai dién it nhat nim muoi mét phan trim
(51%) tong sb cb phan c6 quyén biéu quyét theo Danh sich cb dong duogc 14p tai thoi
diém chdt Danh séch ¢ dong tham dy PHDCD;

12.2 Pap tng duogc diéu kién an toan phong chdng dich bénh Covid-19 dugc dp dung ddy du
theo chi dao ctia Thu tuéng Chinh phu, Ban chi dao quéc gia vé phong chdng dich Covid-
19 va Uy ban nhan dan thanh phd H6 Chi Minh.

12.3 Cac diéu kién khéc (néu co) theo quy dinh phdp luat hién hanh.
Piéu 13. Tién hanh hop PHPCP

13.1 Chu toa diéu khién cudc hop PHDCD dién ra theo ding trinh tu, ndi dung chuong trinh
da dugc DPHDCD thong qua.

13.2 DHDCD thao luan va théng qua céc ndi dung chuwong trinh PHDCD theo hinh thirc biéu
quyét tai Quy Ché nay. Chil toa s& bd tri thoi gian hop 1y dé thao luan va biéu quyét timg
van dé trong chuong trinh PHPCP.

13.3 DPHDCP sé& bé mac sau khi Bién ban hop PHPCP dugc théng qua.

13.4 Cédc bién phap phong tranh dich bénh Covid-19 s& dugc 4p dung trudc va xuyén sudt
budi hop theo huéng dan tai timg thoi diém ctia Co quan nha nude c6 tham quyén.

Pi¢u 14. Phiéu biéu quyét

14.1 Phiéu biéu quyét dugc in san theo mau ciia Cong ty va dong dau treo ciia Cong ty. Trén
phiéu biéu quyét c6 cac thong tin co ban nhu sau:

a) Ho va tén CH dong;

b) CMND/CCCD/H chiéu/GCNDPKDN;
¢) Tong sb cb phan c6 quyén biéu quyét;
d) Nguoi duoc ay quyén.

14.2 Khi tién hanh ding ky tham du cudc hop PHPCD, C6 dong c6 quyén biéu quyét hoic
Nguoi duge iy quyén dy hop s& duoc cap mot (01) hodc nhiéu Phiéu biéu quyét tiy theo
noi dung biéu quyét can thong qua tai PHDCD.

14.3 Gid tri biéu quyét cua Phiéu biéu quyét trong (mg vai s6 cd phan c6 quyén biéu quyét
ma C6 doéng d6 so hiru va duoc Gy quyén (néu cd) trén tong sd c¢d phan cé quyén biéu
quyét ctia cdc C6 dong hoic Ngudi dugc iy quyén dy hop c6 mit tai PHDCD.

14.4 Phiéu biéu quyét c6 thé duoc ma hoa cac thong tin nhu néu tai Piéu 14.1 ctia Quy Ché
nay dé phuc vu viéc kiém phiéu bang phan mém vi tinh.

14.5 Phiéu biéu quyét khong hop 1¢ s& duoc xem 1a khong ¢ y kién dbi véi toan bo ndi dung
biéu quyét tai cudc hop DPHDCD. Phiéu biéu quyét khong hop 1¢ 1a phiéu thudc mot
trong cac truong hop nhu sau:
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a) Phiéu biéu quyét khong do Cong ty phat hanh; hodc:
b) Ghi thém ndi dung, thong tin, ky hiéu khac khi khong dugc Chu toa yéu cau; hoic:

¢) Bi gach x6a, stra chita, rach, khong con nguyén ven (trudong hop nay C6 dong co thé
yéu cau d6i lai phiéu méi va tra lai phiéu cii cho Ban kiém phiéu, mdi C6 dong dugc
yéu cau d6i Phiéu biéu quyét duy nhat mot (01) 1an).

14.6 Truong hop c6 bat ky nodi dung nao trong Phiéu biéu quyét duoc ghi nhiéu ¥ kién khic
nhau hoic khong chon bat ky két qua biéu quyét no hodc chon tir hai - ba (02 - 03) két
qua biéu quyét trong cing mot van dé hoic thay do6i két qua biéu quyét tir hai (02) 1an
tré 1én thi nhitng ndi dung biéu quyét d6 s& duoc xem Khong c6 ¥ kién; nhitng ndi dung
con lai duge biéu quyét hop 18 van c6 gid tri phap ly.

14.7 Nhirng Phiéu biéu quyét khong gtri cho Ban kiém phiéu trong qud trinh thu phiéu tai Pai
hoi duoc xem 1a Khong c6 y kién doi vai toan bo cic van dé biéu quyét.

Diéu 15. Phiéu bau cir va ghi phieu bau cwr

15.1 Phiéu bau ctr duoc in san theo mau ctia Cong ty va dong dau treo ctia Cong ty. Trén moi
phi€u c6 céc thong tin co ban nhu sau:

a) Mai phiéu bau (Bar Code);

b) Ho va tén C6 dong hoic nguoi duoc iy quyén;

¢) Mi s6 Co dong;

d) S6 Cb phan s6 hitu;

e) S6 cb phan dugc uy quyén;

f) Tong sb cb phan c6 quyén biéu quyét;

g) S6 phiéu bau tdi da;

h) Danh sich cic ung cu vién da dugc PHDCD thong qua;
i) S6 phiéu bau cho ting Ung vién.

15.2 Khi tién hanh dang ky tham dy cuéc hop PHPCP, Co dong c6 quyén biéu quyét hoic
Nguoi duoc ty quyén du hop s& duge cap mot (01) Phiéu bau cir.

15.3 C6 ddng khi duoc phat Phiéu bau cir phai kiém tra lai cdc thong tin ghi trén phiéu bau
ctr, néu c6 sai sét, Co dong phai thong bao ngay cho Ban kiém tra tu cach c6 dong doi
Phiéu bau cir khac. Trudng hop C6 dong trong qua trinh ghi Phiéu bau ctr bi nham 1an,
v6i diéu kién chwa bo vao thiing phiéu thi ¢6 quyén gip Ban kiém tra tu cach c6 dong
dé doi lai Phiéu bau cir nham dam bao quyén loi cho C6 dong.

15.4 Céch ghi Phiéu bau cir:
a) S6 luong thanh vién HDQT/thanh vién doc 1ap HDQT duoc bau tai PHDCD thuong

nién 2021 1a ba (03) thanh vién, do d6, C6 dong dugc chon mot (01) hodc mot sd
mg vién trong danh sach dé cir, tng ctr di duwgc PHDCD thong qua.
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b) S6 lugng thanh vién Ban kiém sodt dugc bau tai PHDCD thudng nién 2021 13 mot
(01) thanh vién, C6 dong dugc chon mdt (01) hodc mot ) ung vién trong danh sich
dé cur, ing ctr di dugc PHPCP thong qua.

¢) Khi dong y bau cho mot (01) irng vién nao, C6 dong viét s6 phi€éu muon bau vao cot
“So phi€u bau” tai dong twong rng v6i tén ing vién do trong Phiéu bau cu.

d) Néu khong bau cho bat ky tmg vién nao, C6 dong dién sé khong (“0”) hodc gach
chéo (“x”) vao cot "Sb phiéu bau” tai tat ca cdc dong trong Phiéu bau ctr.

e) Trudng hop C6 dong mudn phin bd déu s phiéu bau cho tit ca cdc ing vién trong
danh sdch thi gach chéo (“x”) vao 6 “Bau Déu” va dé trng toan bo 6 “Sé phiéu bau”
clia tat ca cdc (mg vién trong danh sach. S6 phiéu bau cua C6 dong sé& duoc chia déu
cho tat ca cdc ng vién c6 trong danh sach.

f) Tong s phiéu bau cho tit ca cic (mg vién ciia mot Co dong khong duge vuot qué
tong s phiéu bau dugc phép cua C6 dong do.

15.2 Phiéu bau cir hop 18 khi c6 du cac diéu kién sau day:
a) Phiéu bau do Ban t6 chtic phat ra va khong ¢ ndi dung tay x6a;

b) Phiéu bau cir cho trng vién c6 tén trong danh sich cic tng vién di dugc PHDCD
thong qua;

c) Té)ng sb lugng phiéu bau hodc nho hon hodc br?mg téng s6 phiéu bau duoc phép
ctiia Co dong d6 (bang s6 cb phan nhan véi s6 lugng Thanh vién duoc bau);

d) C6 chir ky x4c nhan ctiia C6 dong tai Phiéu bau ct;

e) Khéng thudc truong hop quy dinh tai Piéu 15.3 Quy ché nay.
15.3 Phiéu bau ctr khong hop 1€ 12 phiéu thudc mdt trong cac trudng hop sau:

a) Phiéu khong do Cong ty phét hanh; hodc

b) Phiéu gach, xo4, sira chira, bd sung cdc ndi dung khong theo quy dinh (truong
hop nay C6 dong c6 thé yéu cau doi lai phiéu méi va tra lai phiéu cii cho Ban
kiém phiéu, mdi C6 déng dugc yéu cau d6i Phiéu bau ctr duy nhat mot (01) 1an);
hoac

c¢) Phiéu c6 ghi thém hoic ghi tén khong diing, khong thudc danh sich ung vién da
dugc PHDCDP thong qua trudce khi tién hanh bé phiéu; hoidc

d) Phiéu c6 tong sd quyén da biéu quyét cho tit ca cic tng vién vuot qud tong sd
phiéu dugc quyén biéu quyét ctia Co dong d6 (bao gom quyén sé hiru va dugce ty
quyén); hodc

e) Phiéu khong ky tén va ghi ro ho tén ctia C6 dong; hodc
f) Phiéu khong ghi s6 lwong sb phiéu bau cho bat ky ting vién nao.
Piéu 16. Cach thirc biéu quyét, bau cir

16.1 Phiéu biéu quyét: Khi biéu quyét thong qua ndi dung cdc van dé lién quan tai Pai hi,
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C6 d6ng hodc Ngudi duoc iy quyén tham dy DPHPCD tién hanh biéu quyét bing cich
chon phuong an biéu quyét trong Phiéu biéu quyét (T4n thanh, Khong tan thanh hodc
Khong c6 ¥ kién).

16.2 Phiéu biu cir: C6 dong hoidc Nguoi duoc uy quyén dy hop cua Co dong sir dung Phiéu
bau cir dé bau Thanh vién HPQT/Thanh vién doc 1ap HDQT/Thanh vién Ban kiém sodt
nhiém ky 2017-2022 theo phwong thirc bau don phiéu. Mbi C6 dong hoic Ngudi duge
iy quyén du hop c6 tong sb phiéu biéu quyét twong tng véi tong s6 c6 phan c6 quyén
biéu quyét nhan véi sd thanh vién duge bau ciia HPQT va cé quyén don hét hodc mot
phan téng s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sb tng cir vién.

16.3 Thé biéu quyét: Ddi v6i cdc van dé khac phat sinh thém tai PHPCD sé& duoc biéu quyét
thong qua béng céch st dung Thé biéu quyét, va dugc thyc hién theo hudng dan cua
Chu toa. Thé biéu quyét con dugc st dung cho cac trudng hop cu thé sau day:

- Thong qua Chuong trinh lam viéc tai PHDPCD;

- Thong qua Quy ché t6 chuc tai PHDCP;

- Thong qua Ban kiém phiéu;

- Thong qua Nghi quyét PHPCP;

- Thong qua Bién ban hop PHDCD;

- Céc van dé khdc tai cudc hop PHDCD do Chu toa yéu cau.

16.4 Sau khi C6 dong tién hanh bau cir va biéu quyét xong tat ca cdc van dé can thong qua
tai PHDCD, Ban kiém phiéu tién hanh thu lai tit ca Phiéu biéu quyét, Phiéu bau cir tién
hanh kiém phiéu. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém thong bdo két qua biéu quyét va bau
cu tat DPHDCD theo chi dinh cua Chu toa.

Diéu 17. Pit cAu héi hodic néu y kién trong cuéc hop PHPCD

17.1 C6 dong ghi cau héi vao Phiéu dat cau hoi gui cho Poan Chu tich dé duoc giai dap. Co
d6ng can cung cép day du thong tin (ho tén va ma sb ¢ dong) phuc vu muc dich ghi
bién ban cudc hop PHDCD.

17.2 Noi dung y kién can phit hgp v6i chuwong trinh, ngan gon, trénh triing lap. C6 dong khong
phat biéu nhitng ndi dung khong lién quan dén chuong trinh hop di dugc thong qua.
Chu toa c6 quyén ngimng viéc phat biéu ciia C6 dong néu xét thay nhitng van dé kién
nghi va thao luan triing 13p, khong lién quan dén ndi dung Chuong trinh hop.

17.3 Cén ctr vao su quan trong cua y kién hodc mic d¢ quan tdm ctia C6 dong, Poan Chu
tich Iya chon giai dap cac y kién mot cach hiéu qua nhat.

Pi¢u 18. Thong qua nghi quyét ciia PHPCD

18.1 Nghi quyét vé ndi dung sau diy duoc thong qua néu duoc sb ¢ dong dai dién it nhat
65% tong s6 phiéu biéu quyét cua tat ca co dong du hop tan thanh:

a) Loai c6 phan va tong sb c6 phan cua timg loai;
b) Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
¢) Thay d6i co cau to chic quan ly Cong ty;

d) Du an dau tu hodc ban tai san c6 gia tri bang hodc 16n hon 20% (hai muoi phan trim)
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tong gia tri tai san ciia Cong ty va cac chi nhanh ciia Cong ty duoc ghi trong bao co
tai chinh da duoc kiém todn gan nhat;

e) Tb chirc lai, giai thé Cong ty;
f) Sira ddi diéu 1é Cong ty.

18.2 Cdc nghi quyét khic (so véi Pidu 18.1) dugc thong qua khi dugc s6 c6 dong dai dién
cho it nhat 51% tong sb phiéu biéu quyét cua tit ca ¢ déng du hop tan thanh.

18.3 Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém sodt phai thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi c6 dong c6 tong sd phiéu bicu quyét twong ting
v6i tong sd ¢b phan sé hiru nhan vé6i sb thanh vién duoc bau cua HPQT va cb dong co
quyén don hét hodc mét phan téng sd phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sb tmg ctr
vién. Nguoi tring ctr thanh vién HPQT, thanh vién Ban kiém sodt duoc xac dinh theo
s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir ing cir vién ¢ s6 phiéu bau cao nhat
cho dén khi du sé thanh vién quy dinh tai Diéu 18 Cong ty. Truong hop cé tir 02 tng ctr
vién trd 1én dat cling s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cubi ciing cia HPQT hoic
Ban kiém sodt thi s& tién hanh bau lai trong s6 cdc ing cir vién c6 s6 phiéu bau ngang
nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché bau cir.

Pi¢u 19. Ghi va lap Bién ban hop PHPCD

19.1 Ban Thu ky chiu trach nhiém ghi toan bo dién bién PHPCD, Nghi quyét cia PHPCPD,
1ap bién ban cuoc hop PHDCD.

19.2 Bién ban hop PHPCP phai dugc PHPCPD thong qua trudc khi bé mac. Bién ban hop
DHDCD phai dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cuia Cong ty trong thoi han hai
muoi bon (24) gid ké tir ngay cudc hop PHDCP két thiic.

19.3 Chu toa va Ban Thu ky lién déi chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc va trung thuc cua
Bién ban hop PHDCD.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Pié¢u khoin thi hanh

20.1 Quy Ché nay dugc doc trudc PHDCD va ldy v kién biéu quyét cua cdc C6 dong. Néu
Quy ché nay duoc DPHPCD thong qua véi ty 18 tir ndm muoi mét phan trim (51%) téng
sO phiéu biéu quyét cia tat ca Co dong du hop trd 1én thi Quy ché nay sé& c6 hiéu luc thi
hanh bt budc dbi vai tit ca cdc Co dong.

20.2 Céc Co6 dong, cac thanh vién t6 chirc cudc hop PHPCD cia Cong ty Co phan Xay dung
Coteccons chiu trach nhiém thi hanh./.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TICH HOQI PONG QUAN TRI
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