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TP. Ho6 Chi Minh, ngay 9 thdng 4 nam 2019

QUY CHE LAM VIEC
PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN XV — NAM 2019

- Can cir Ludt doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 ciia Quéc héi va cdc van ban
hwéng dan thi hanh;
- Can cik Piéu 1é T6 chirc va Hoat déng ciia Cong ty Co phan Xdy dung Coteccons.

Dé Pai hoi dong C6 dong thudng nién 1an XV - nim 2019 cua Cong ty C6 phan Xy dung Coteccons
(sau day goi 1a “Cong ty”) dugc thanh céng, dam bao quyén va loi ich hop phap ciia cac Co dong
theo quy dinh cua Phép luat, Piéu 1é T6 chirc va Hoat dong Cong ty, Ban T6 chic Pai hoi kinh trinh
Dai hoi dong C6 dong thong qua “Quy ché lam vige ciia Pai hpi dong Cé dong” véi cac noi dung
sau:

Picu 1: Quyén va nghia vu ciia cac C6 dong tham dy Pai hoi Péng C6 dong

- Céac CH dong ciia Cong ty co tén trong danh sach chét ngay 19/3/2019 cua Trung tam Luu ky
Chimg khoan Viét Nam déu c6 quyén tham dy Dai hoi dong Co dong Cong ty C6 phan Xay
dung Coteccons.

- Co dong co quyen tham du Dai hoi c6 day du cac quyen va nghia vu nhu quy dinh tai Piéu 11
va Piéu 12 tai Dleu 1¢ Cong ty. C6 dong hodc nhom co dong dé cap tai Khoan 3 Diéu 11 cua
Diéu 1é c6 quyén dé xuit cac ndi dung dua vao chuong trinh hop. Pé xuét phai dugc lam bang
van ban va gri cho cong ty it nhat ba (03) ngéy lam viéc trude ngay khai mac Dai hoi.

- MdiCh dong hodc Nguoi dai dién theo uy quyén khi t6i tham du Dai hoi nhén phleu bleu quyét
c6 M sb ¢6 dong, tong s6 co phan so hiru va/hodc dai dién so hiru c6 quyén biéu quyét.

- Céc Co dong dén du Dai hoi mudn hon thoi gian quy dinh co quyén dang ky tham dy Pai hoi
va tham gia biéu quyét nhung hiéu luc cac két qua biéu quyét trudc d6 khong bi anh huong.

- Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac C6 dong phai tuan tha theo sy hudng dan ctia Chu toa Pai
hoi, tng xUr van minh, lich sy, khong gay mat trat ty.

- C6 dong, Nguoi dai dién theo try quyén tham dy hop Dai hoi dong C6 dong Cong ty phai chap
hanh nghiém chinh Quy ché lam vi¢c nay.

Diéu 2: Quyén va nghia vu cia Doan Chu tich Pai hoi df")ng Co dong

Poan Chu tich duoc Dai hoi gidi thidu va biéu quyét thong qua, Poan Chu tich ¢ cac quyén va

nghia vu sau day:

- Chu tri va diéu hanh céq hoat dong cua Pai hdi theo chuong trinh da dugc thdong qua cho dén
khi thong qua Nghi quyét Pai hoi;

- Tra 15i nhitng van gfé lién quan dén, hoat dong ctia Cong ty theo chwong trinh ciia Dai hoi da dé
ra (ngoai trur cac van dé co tinh chat bao mat kinh doanh)‘

- Doan Chu tich co quyen thuc hién cac blen phap can thiét dé diéu khién cudc hop mdt cach hop

18, 6 trat ty va phan anh duoc mong mudn cua da sé C6 déng va Nguoi dai dién theo iy quyén
tham du;

- Poan Chu tich ¢6 thim quyén cao nhat quyét dinh vé trinh tu thi tuc hodc céac su kién phat sinh
ngoai chuong trinh ké ca viéc hoan Pai hdi sang thoi di€ém khac vi cac 1y do nhu quy dinh tai
Khoan 6 Biéu 19 biéu I¢ Cong ty.

Piéu 3: Trach nhiém ciia Ban Thu ky

Ban thu ky duoc Dai hoi gidi thiéu va biéu quyét thong qua, Ban Thu ky ¢6 nhiém vu sau:
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Ghi chép ddy du va trung thue cac ndi dung cia Pai hoi;

Lap, cong bd va xin biéu quyét théng qua Bién ban trudc Pai hoi dong Co dong;

HO trg Boél‘n Chu tich cong bd cac van ban, két luan hodc gui thong bao dén cac C6 dong khi
dugc yéu cau.

Diéu 4: Trach nhiém ciia Ban Kiém tra tw cach C6 dong, Ban Kiém Phiéu biéu quyét

Ban Kiém tra tu cach Co déngwcc') nhiém vy kiém tra tu cach Co dong tham dy Pai hoi va bao
cao ket qua tham tra tu cach C6 dong.

Ban Kiém phiéu biéu quyét: ghi nhén két qua biéu quyet ctia Co dong 601 V01 cac van dé duoc
lay y kién thong qua tai Pai hot, tong hop va bao céo két qua biéu quyét timg van dé cho Poan
Chu tich dé cong bd trudce Pai hoi.

Pidu 5: Dit cau hoi hodc néu y kién trong Pai hoi dong C6 dong

Co dong ghi cau hoi vao Phiéu trao d6i thong tin (dinh kém tai liéu Pai hoi) gii cho Boan Chu
tich dé duoc giai dap, hodc gio tay dé duge chi dinh phat biéu. Co dong can cung cap day du
thong tin (ho tén va mé s6 ¢ déng) phuc vu muc dich ghi bién ban Pai hoi.

Noi dung v kién can phu hop voi chuong trinh, ngan gon, tranh trung lip.

Can ctr vao su quan trong cia y kién hodc mirc d§ quan tam cua ¢ dong, Poan Chu tich lya
chon giai dép cac y kién mot cach hi¢u qua nhat.

Piéu 6: Biéu quyét tai Pai hoi dong Co6 dong

Cb dong biéu quyet cac Van dé tai Pai hoi bang phiéu biéu quyét thong qua mdi ndi dung bang
cach gio phiéu biéu quyét.

Co dong, Nguoi dai dién theo uy quyen tham du Dai hoi déu cd quyen bleu quyet cac van dé
thudc tham quyén cta Pai hoi, quyén biéu quyét tuong ting véi tong sé ¢o phan so hitu va/hodc
dai dién s¢ hiru.

Cac Van deé bleu quyet tai Dai hoi dugc thong qua khi dat ty 18 bleu quyét déng ¥ cua it nhat
51% tong s6 co phan biéu quyet clia tit ca C6 dong c6 mit truc tiép hoic thong qua Nguoi dai
dién theo uy quyén, tru cac quyét dinh cta Pai hoi ddng C6 dong lién quan dén cac van dé duoc
quy dinh tai Piém a, Khoan 2, Dleu 20 Didu 1¢ t6 chuc hoat dong cua Cong ty thi phai dugc su
chap thuan cua it nhat 65% tong s6 cb phan c6 quyén biéu quyet ctia cac Co dong co6 mat truc
tiép hodc thong qua dai dién duoc ty quyén c6 mit tai Pai hoi dong Co dong.

Piéu 7: Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dong C6 dong

Céc ndi dung tai Pai hoi dong CO dong phai duge Thu ky Dai hoi ghi vao Bién ban va Nghi
quyét Pai hoi. Bién ban va Nghi quyét Pai hd1 dugc doc va thong qua trude khi bé mac.

Diéu 8: Didu khoan thi hanh

Quy ché 1am viéc nay duoc doc va thong qua trude Dai hoi déng C6 dong thudng nién 1an XV
- nam 2019 cua Cong ty Co phan Xay dung Coteccons. Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi
duoc Pai hoi dong Co dong biéu quyét thong qua.

BAN TO CHUC PAI HOI



