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QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN LAN XI - NAM 2015

Can cir Ludt doanh nghiép sé6 60/2005 QHI 1, ngay 29/11/ 2005, hiéu hec tir ngay 01/7/2006 va
cdc vin ban hwdng dan thi hanh;

Can cit Piéu 1¢ Té chirc va Hoat déng ciia Cong ty C6 phan Xay dung (Cotec) — Coteccons.

Dé Dai hoi Dong C6 dong Thudng nién lan XI ndm 2015 cia Cong ty C6 phan Xay dung (Cotec) -
Coteccons duoc thanh cong, dam bao quyén va loi ich hop phép cta cic C6 dong theo quy dinh cua
phép luat, Diéu 18 T6 chirc va Hoat dong Cong ty. Ban T6 chie Dai hoi kinh trinh Pai hoi Déng Co
dong thong qua“Quy ché lam vige ciia Pai hdi Pong Cé dong” véi cac ndi dung sau:

Diéu 1: Quyén va nghia vu ciia cac C6 dong tham dy Pai hdi Pong C6 dong

Cic C6 dong cua Cong ty co tén trong danh sich chét ngay 16/3/2015 cia Trung tdm Luu ky
Chung khodn Vi¢t Nam déu co6 quyen tham dy Pai hoi Pong C6 dong Cong ty Co phan Xay dung
(Cotec).

Mbi C6 dong hodc Ngucn da1 dién theo tiy quyén khi téi tham du Dai h01 nhéan phleu biéu quyét
c6 Mi s6 cb dong, tong sd c6 phan s& hiru va/hodc dai dién so hitu c6 quyén biéu quyét.

Cic Co dong dén du Pai hoi mudn hon thoi gian quy dinh c6 quyén ding ky tham dy Pai hoi va
tham gia bi€u quyet nhung hi¢u luc cac ket qua bicu quyéet trude do khong bi anh huong.

Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac Co dong phai tuan thu theo sy hudng dan ctia Chu toa Pai
hoi, tng x1r van minh, lich sy, khong gay mat trét tu.

Co dong, Nguoi dai dién theo uy quyén tham dy hop Dai hoi Pdng C6 dong phai chip hanh
nghiém chinh Quy ché 1am viéc cia Pai hoi BPong Co dong.

Diéu 2: Quyén va nghia vu ciia Poan Chii tich Pai hoi Pong C6 dong

Chu tri va diéu hanh céc hoat dong cua Pai hoi theo chuong trinh da dugc Pai hdi Déng Co dong
thong qua.

Trinh cac bao cdo tai Pai hoi

Huéng dan Dai hdi thao luan.

Tra 101 nhitng van dé do Pai hoi yéu ciu.

Trinh dy thao, két luan nhirng van dé can thiét dé Pai hoi Dong C6 dong biéu quyét thong qua.

Tién hanh Pai hoi Déng Co dong mot cach hop 1€, co trat tu va phan anh dugc mong muén cua da
s0 Co dong va Nguoi dai dién theo uy quyen tham du.

Piéu 3: Trach nhiém ciia Ban Thu ky

Ban Thu ky ghi chép day du va trung thuc cac ndi dung ctia Pai hoi.
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- Lapvaxiny kién Dai hoi thong qua Bién ban Pai hoi.
- HO tro Chii toa cong bd cac van ban, két luan hodc guri thong bao cua Chu toa dai hoi dén cac C6
dong khi dugc yéu cau.

Diéu 4: Trach nhiém ciia Ban Kiém tra Tw cach C6 dong, Ban Kiém phiéu Biéu quyét va Ban

Kiém phiéu Bau cir

- Ban Kiém tra Tu cach CH dong c6 nhiém vy kiém tra tu cach C6 dong tham dy Pai hdi va bao céo
ket qua tham tra tu cach Co dong.

- Ban Kiém phiéu Biéu quyét: ghi nhén két qua bicu quyet cta Co dong dbi VGi cac vén dé dugc lay
y kién thong qua tai Pai hoi, tong hop va bdo cdo két qua biéu quyét tirng van dé dé cong bd cho
Pai hoi.

- Ban Kiém phic¢u Bau ct: ghi nhéan két qua bau ctr cua Co dong, tong hop va bdo cdo két qua bau
cur cho Dai hoi.

Diéu 5: Phat biéu y kién trong Pai hdi Pong C6 dong

Co dong khi phat biéu hodc can tranh luan thi gio tay. De thuan tién viéc ghi vao bién ban, khi
dugc moi phat biéu thi C6 dong g10r1 thiéu tén va ma s6 ¢ dong Noi dung y kién cin ngin gon,
tranh tring lap, hodc C6 dong cé thé ghi ¥ kién vao Phiéu trao ddi thong tin (dinh kém tai liéu Dai
hoi) va chuyén cho Poan Chi tich.

Didu 6: Biéu quyét tai Pai hoi Pong C6 dong

- Cb dong biéu quyét cac van dé tai Dai hoi bang phiéu biéu quyét thong qua mdi ndi dung bang
cach gio thé bieu quyet.

- Co dong, Nguoi dai dién theo uy quyen tham du Dai hoi déu co quyen bleu quyét cac van dé
thudc tham quyén cua Pai hoi, quyén biéu quyét twong tmg véi tong s6 ¢d phan s¢ hiru va/hodc
dai dién so hiru.

- Céc van dé biéu quyét theo ndi dung to trinh Pai hoi duge thong qua khi dat ty 1& biéu quyét dong
¥ cua it nhat 65% tong sO co phan biéu quyét cia tat ca Co dong c6 mat truc ti€p hodc thong qua
Nguoi dai dién theo uy quyen.

Didu 7: Bau cir tai Pai hoi Pong Co dong

Viée bau cur duoc thuc hién dua trén nguyén tdc bau don phiéu va dugce t6 chuc thuc hién theo
nhu quy ché bau ctr dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua.

Dicu 8: Bién ban Pai hoi Pong C6 dong

Cic ndi dung tai Pai hoi Pong C6 dong phai duge Thu ky Dai hoi ghi vao Bién ban va Nghi
quyét Pai hoi. Bién ban va Nghi quyét Pai hdi duoc doc va thong qua trudce khi beé mac.

DPiéu 9: Piéu khoan thi hanh

Trén déy la Quy ché 1am viéc ciia Dai hoi Déng Cb dong Thuong nién lan XI-2015 cia Cong ty
C6 phan Xay dung (Cotec) - Coteccons. Quy ché nay c¢6 hiéu Iyc ngay sau khi dugc Dai hoi Dong
Cb dong biéu quyét thong qua.

BAN TO CHUC PAI HQI
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