& COTECCOMS CONG TY €O PHAN XAY DUNG COTECCONS

BO QUY TAC UNG XU CHO BOI TAC KINH DOANH

Céng ty C6 phdn Xay dung Coteccons (Coteccons) cam két thuc hién viéc kinh doanh mét
céch trung thuc va cé dao diic & bat cir nai ndo ching téi hoat déng. Chiang t6i khéng ngliing
ndng cao chdt lugng trién khai va van hanh du én dé xay dung uy tin doanh nghiép dua trén
sy trung thuc, céng bdng, tén trong, trdch nhiém, liém chinh, tin cdy. Diéu ndy I& mét trong
nhiing nén moéng thanh céng cla Coteccons va ching téi dat viéc duy tri nd 1&d mét trong

nhiing uu tién cao nhat.

B& quy t&c (ng xU ndy, clng v&i thda thudn hgp déng hién hanh, phdn dnh cdc tiéu chudn
va nhiing mong dgi clia ching t8i déi véi cac nha thau phu va nhd cung cdp clia ching téi
(goi chung la “Dé&i tac kinh doanh”). Nhiing tiéu chudn éap dung cho tat cd céc bén thi ba
cung cap hang héa hodc dich vu cho Coteccons va chl s3 hiiu, can bd, gidm déc, nhan vién,

nha thau, dai ly va nhiing ngudi khac dai dién thay mat ban.
Coteccons cé quyén slia déi B6 quy tdc (ng xU. D&i tac kinh doanh déng v tuén thu cac
nguyén tdc dugc phan anh trong Bé quy tdc (ing x ndy va dam bdo chiing dugc duy tri nhu

mot phan trong hoat déng quadn Iy ctia minh.

Viéc chap nhén B quy tdc Ung xUr ndy |a diéu kién tién quyét cho tat ca céc thdéa thudn hgp

déng gilia Coteccons va déi tac kinh doanh.
I. Tinh chinh truc

Nguyén tdc chung

D6i tac kinh doanh phdi tuén tha luét phdap va céc yéu cau phdp ly cé hiéu luc 8 Viét Nam.
Hon niia, D&i tac kinh doanh dugc ky vong thé hién su trung thuc va céng bdng trong moi
khia canh hoat déng kinh doanh cltia minh va cam két chiu trdch nhiém véi xa héi déi véi

moi hogat dong kinh doanh dé.

Luat phong chéng tham nhiing
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Pa&i tac Kinh doanh phdi tudn thi luét phong, chdng tham nhiing va moi yéu cau phép Iy
hién hanh khéc, bao gém, khéng gidi han, Ludt phdng chéng tham nhiing tai Viét Nam va
dao ludt chdng tham nhiing & nudc ngodi (“FCPA”). Ludt phong, chéng tham nhiing cam bat
ky cd nhan hodc céng ty tU viéc cung cdp bét ky vat phdm cé gid tri ndo cho cdc quan chiic
mot cach truc tiép hodc gidn tiép nhédm muc dich c6 dudc hodc duy tri hoat déng kinh doanh

ho&c dédm bdo Igi thé kinh doanh khéng chinh dang.

Chinh sdch chéng hdi 16

Coteccons coi héi 16 & hanh déng bat hgp phap. Can bd nhan vién va déi téc kinh doanh
khéng dugc tham gia vao bat ky hinh thic héi 16 ndo, cho du d6 1& truc tiép, gidn tiép hodc
thédng qua bén thir ba. Nhan vién tai Coteccons khdng dugc nhdn héi 16 duéi béat ky hinh thic
ndo. Trong trudng hgp khéng chdc chdn dé Ia héi 16 hay qud tdng hay hanh vi hiéu khach,

nhan vién phdi hdi y kién va hanh xir theo hudng dan clia Ngudi cé thadm quyén.

Thanh todn khodn “bdi tran” va khodn “lai qud”

Coteccons khéng chdp nhdn va sé khéng thuc hién bat ky hinh thiic thanh toan “béi tron”,
“lai qud” duéi bat ky hinh thic ndo. Ching 16i xem cdc khodn thanh todn ndy I& mét hinh
thic héi 18 lién quan dén viéc xic tién hodc tao diéu kién cho viéc thyc hién néi léng, sai tréi

nguyén té&c ctia mét hanh déng ndo dé.

Canh tranh céng bdng

Déi tac kinh doanh dugc ky vong duy tri cac tiéu chudn vé kinh doanh vé canh tranh céng
b&ng. Moi hoat déng phai pht hgp véi phap ludt hién hanh, ting hé va thac day canh tranh.
Khi giao dich v&i déi thd canh tranh, Bai tac kinh doanh khéng dugc théng déng hodc tham
gia vdo céc hoat déng nhdm gay &nh hudng dén gid cd hodic diéu kién hap déng, phan chia

I&nh thé ban hang hodc khach hang, hodc ngdn cdn sy canh tranh tu do.

Rua tién

Péi tac Kinh doanh déng y tudn thu tat ca cdac ludt cdm rla tién hodc tai trg cho céc hoat
déng bat hgp phdp hodc nhiing muc dich bat hgp phap. Déi téc kinh doanh nén hgp téc doc
quyén véi cac déi tac cé uy tin tham gia vao cac hoat déng kinh doanh hop phép bdng

ngudn vén hop phap.
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Bdo mdat thong tin va bdo vé tdi sdn

Pai tac kinh doanh phdi tén trong théng tin bi mat lién quan dén Coteccons va cdc bén lién
guan cla Coteccons. KHONG DUGC tiét 16 thdng tin cho bat ky ngudi ndo khi khéng ¢ su
déng y clia ngusdi cé thdm quyén. Doi tac Kinh doanh cam két nhan vién ctia minh bdo vé

théng tin bi mdt cla Coteccons va cdc bén lién quan clia Coteccons.

Déi tac kinh doanh ciing phai tén trong tdi sén cla Coteccons vd cdc bén lién quan cla
Coteccons. Nhan vién cuia déi tac kinh doanh chi cé thé st dung tai sén clia Coteccons khi

dugc phép. Bai tac kinh doanh khéng dugc dung ting hanh vi from cdp tai san.

II. Hé théng quén Iy

Péi téc kinh doanh dugc yéu cdu dam bdo tuén tha Bé quy téc Ung xU kinh doanh néay bdng
cdch thiét lap mdt co ché phu hgp hé théng quadn Iy trong van hda kinh doanh clia Déi tac

Kinh doanh.

Péi téc Kinh doanh dugc tu do ap dung quy téc Ung x clia riéng minh mién Ia ching khéng
han ché tiéu chudn dugc xdac dinh trong Bo quy téc Ung xU kinh doanh nay. Déi tac kinh
doanh cam két déo tao cho nhan vién clia minh vé quy dinh clia Bé quy tdc Ung xU kinh

doanh nay va cdc nghia vu lién quan.

Coteccons co quyén kiém tra viéc tuén thi B quy tdc Ung xir kinh doanh nay bét cl luc ndo

ma khong cén théng béo truéc hodc duge bén thir ba doc 1ap ki€ém tra viéc tudn thu.

Néu Déi téc kinh doanh phdat hién bat ky hanh vi vi pham phap luét hién hanh hodc Bé quy
t&c Ung x kinh doanh ndy, ban phai théng bdo cho Coteccons ngay |ap tic. Trong trudng
hop coé bat ky hanh vi vi pham phép luat hién hanh hodc Bé quy téc Ung xir kinh doanh nay,
Coteccons c6 quyén chadm dut méi quan hé hop déng véi DBéi tac kinh doanh tuong Ung.

III. Lao ddng va Nhan quyén
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Coteccons yéu cau Déi tac kinh doanh phai bdo vé nhan quyén cla tat cd nhan vién va déi

xU v8i ho mot céch ton trong va céng béng.

Lao dong ép budc

Pai tac kinh doanh dugc phép ttr chéi moi hinh thiic lao déng ép budc. Khéng nhén vién ndo
c6 thé bj budc phai lam viéc bdng viéc str dung vi luc va/hodic bi de doa truc tiép hodc gidn
tiép. Tat cd ngudi lao déng déu lam viéc trén tinh than tu nguyén. Coteccons khéng chép

nhan bat ky hinh thic lao déng ndo khéng tu nguyén.

Lao dbéng tré em

Cdc Déi tac kinh doanh t6n trong tiéu chudn quyén tré em. Coteccons yéu cau tat cd cdc
Déi téc kinh doanh khéng dugc khoan nhugng déi véi bat ky loai lao déng tré em ndo trong
coéng ty. D4 tudi 16i thiéu dé lam viéc khéng dugc phép dudi 18 tudi.

Chéng qudy rdi vl Phan biét déi xu

Péi tac Kinh doanh phdi tuén thu tat cd cdc ludt cadm phéan biét déi x trong viéc lam, bao
gbm phan biét déi xi dua trén ching toc, gidi tinh, gidi tinh, bdn dang gidi, biéu hién gisi
tinh, tinh trang chuyén gidi, khuynh huéng tinh duc, mang thai, sinh con va céc tinh trang
khdc lién quan dén mang thai, mau da, ngudn géc quéc gia, t6 tién, tudi téc, tin ngudng, t6n
gido, quéc tich, tinh trang hdn nhan (bao gém cé héd gia dinh d& déng ky Déi tac Kinh doanh),
tinh trang cha me, tinh trang khuyét tat (tinh than hodc thé chat), tinh trang y t&, théng tin
di truyén, tinh trang quéan nhan hodc cuu chién binh (bao gém cd tinh trang cyu chién binh
dugc bdo vé) va bét ky ddc diém hodc déc diém hodc trang thai dugc bdo vé ndo khac.

Coteccons ky vong cdc t6 chic md minh hgp tac kinh doanh sé chia sé cam két nay.

Coteccons khéng khoan nhugng déi vai hanh vi qudy rdi tinh duc va cac hanh vi quay réi bat
hop phdp khdc v&i can bd nhan vién, khach hang, nha thau déc Iép, nha cung cap hodc
ngudi khéng phdi 1d nhén vién cua Coteccons tai ca s& l[am viéc cua Coteccons. Chinh séch
ndy ép dung cho tat cd cdc vu viéc bi cdo budc qudy réi, bao gém cd nhiing vu viéc xdy ra

ngodi cd s& hodc ngodi gid lam viéc.
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Coteccons cdm trd thu dudi bat ky hinh thic ndo (bao gém quay réi, hdm doa, de doa, ép
budc hodc phan biét déi xtr) chéng lai bat ky cd nhén ndo ndp don cdo budc phan biét déi
xU, bdo cdo hodc phdn déi hanh vi quéy réi hodc phén biét déi xi, hd trg, Idm chiing hodic
tham gia véio mét thu tuc 16 tung binh ddng vé viéc lam hodc thuc hién bét ky quyén ndo

khac dugc bdo vé theo ludt binh déng hién hanh.
IV. Suc khde vda an todn

D&i tac Kinh doanh cén nd luc phat trién méi trudng lam viéc néng cao sic khde va an todan

va tué@n thi moi yéu cau phép ly lién quan dén nai lam viéc va bdo vé stic khoe.

Suc khde va an todn lao déng

Coteccons yéu cau tat cé cac Déi tac kinh doanh phdi cung cap cho nhdn vién ctia minh mot
maoi trudng an todn va lanh manh. Déi téc Kinh doanh phdi xac dinh cdc rdi ro vé an todn va
cép nhat céc bién phdp phong ngtia. Trudc khi bét déu lam viéc, tat cd nhan vién phai dugc
dao tao déy di va dugce cung cap céc trang thiét bi phi hgp dé thuc hién céng viéc ctia minh
mot cach an todn. Ngodi ra, moi nhén vién déu cé quyén va nghia vu ding ngay cdng viéc

khi thay dau hiéu khéng an todn.

Phong nqua rui ro

Coteccons yéu cau Déi tac kinh doanh phdi ddm bdo quy trinh lam viéc an todn, céc bién
phdp kiém sodt thich hop va cac bién phdp bdo tri phdng nglia nhdm gidm thiéu rdi ro vé
stic khde va an todn tai noi lam viéc. D lam dugc nhu vay, Déi tac Kinh doanh nén dénh gid
céc quy trinh sé&n xudt va may méc vé cac méi nguy hiém vé siic khde va an todn. Tac déng
cla cdc méi nguy hiém déa dugc xac dinh phai dugc gidm thiéu béng cach thuc hién cac bién
phdp phdng nguia. Tat cé cdc su ¢ slc khde va an todn lién quan dén dy én, nai ladm viéc

hodic cdng trudng cua Coteccons phdi dugc bdo cdo cho Coteccons ngay Idp tulc.

V. Bdo vé méi trudng

Coteccons tin tudng vao viéc st dung chuyén mén ky thudt clia ching t6i dé tao ra mot

tuong lai bén viing cho con ngudi, khdch hang va maéi trudng cla ching ta. Déi tac kinh
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doanh nd lyc gidm thiéu tac déng bat Igi dén méi trudng va khi héu, va cdi thién bdo vé moi
trudng. Déi tac Kinh doanh sé xdc dinh cdc rdi ro vé méi trudng va thiét Iap cac bién phép

phong ngua thich hgp.

O nhiém va tiét kiém tdi nguyén

Coteccons ky vong Déi tac kinh doanh sé tiét kiém tai nguyén thién nhién. Tac déng tiéu cuc
dén khi hau, méi trudng va déng vat cé thé dugc gidm thiéu hodc tranh duge bdng cach tai
si dung va tai ché vat liéu, diéu chinh qud trinh san xudt va st dung vat liéu thay thé. Ngoai
ra, cac Déi tac kinh doanh con dugc ky vong sé tham gia vao viéc st dung cac sén phdm va

phuong phap 1adm viéc than thién véi khi hdu dé hé trg gidm thiéu hiéu Ung nha kinh.

Nudc thdi va Chat thdi rdn

D&i tac kinh doanh phéi cé s@n cac hé thédng dé dam bdo xur Iy, van hanh, luu trd, téi st dung
hod&c tai ché nuéc thai va chét rdn. Cén gidm thiéu hodc tranh 1&ng phi 3 moi logi hinh, bao
gbm cd ndng lugng, vi du bdng céch stia ddi quy trinh sé&n xudt, bdo tri, st dung véat liéu thay
thé, tai sinh hodic tai sif dung. Tét cé& cac hoat déng déu cé thé téc déng tiéu cuc dén siic
khde con ngudi, dong vat hodc méi trudng phdi dugc xU Iy theo cach thich hgp. Déi tac kinh
doanh phai gidm sét va danh gid tat ca cdc logi nudc thai, chat khi rdn phat sinh ti céec cdng

trinh trudc khi thai ra hodc thai bd va xur Iy vat liéu xdy dung theo yéu cau clia phap ludt.
VI. Céc bén déi téc theo hgp dbng cla déi tac kinh doanh
Déi tac Kinh doanh phai truyén dat cdc nguyén téc co ban cla Bé quy téc Ung xU kinh doanh
ndy 16i cac déi téc truc tiép trong hop déng véa yéu cau cling nhu thic déy sy tudn tha cla
ho déi v&i B& quy tdc Ung xU kinh doanh nay.
VII. Trdach nhiém bdo cdo
Déi tac kinh doanh cé nghia vu bédo cdo cho Coteccons moi hanh vi vi pham. Théng tin vé

céc hanh vi vi pham cé thé xdy ra, khéng tuén tha cac yéu céu clia phap ludt hodc céng ty,

moi trudng, x& hdi, an todan, an ninh hodc céc van dé khdac trong céng ty c6 thé dudgc théng
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bdo qua dudng ddy néng bdo cdo tudn thu cua Coteccons, qua email hodc md QR cua

Coteccons. Cac béo cdo coé thé dugc thuc hién trén mét cs s& an danh/bi mat.

Coteccons khéng trd thu bat ky ai vi dé gui bdo cdo mét cach thién chi vé céc hanh vi bi
nghi ngd hodc da biét hanh vi sai trai, ching téi cling khéng tha thi cho ngudi khac tré tha.
Tuong tu, Déi tac kinh doanh khéng dugc trd thi hodc dung thir cho viéc tra thu bat ky ai co
thién chi bdo cdo hanh vi sai trdi bi nghi ngd hodc dé biét.

Kénh ti€p nhén théng tin

Lién quan dén nhing diéu trén hodc dé bdo cdo vi pham, nghi ngd vi pham Chinh séch nay,
céc théc mdc sé dugc gl dén Ban Quan trj rdi ro, Tuén tha va Kiém todn ndi bd “RCA” clia

Coteccons

Email: baocaotuanthu@coteccons.vn
Hotline: 028-35142277
Hodc quét m& QR bén canh dé guii thdng tin vé Ban RCA

Mgudh ky:
Phé Téng gidm déc
W& Hoding Lam

Ky boi: CONG TY CO PHAN XAY
DUNG COTECCONS
Thoi gian ky:28/10/2024 14:47:46
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XAC NHAN DOC HIEU BO QUY TAC UNG XU DANH CHO POI TAC KINH DOANH
Tat cd cac Déi tac kinh doanh dé dang ky déu phai cdng nhén B quy téc Ung xU kinh doanh
danh cho Béi téc kinh doanh clia Coteccons trudc khi ban hanh bat ky don d&t hang hodc

hop déng ndo.

T6i, thay mdat cho (Tén Db tac), xac

nhdn va déng v tuan thi B quy tdc Ung x kinh doanh danh cho déi tac kinh doanh cla

Coteccons v& dadm bdo rdng chi s3 hiiu, can bd, gidm déc, nhan vién, nha thau, dai Iy va

nhing ngudi khac lam viéec thay mdt cho
(Tén nha cung cap) biét va déng v tudn theo B quy tdc ng xU kinh doanh trong viéc chudn
bi v& gUii hd so du thau cling nhu dé xudt cho céng viéc clia Coteccons, cung cdp hang héa
va dich vu cho Coteccons cling nhu thuc hién tat ca cac thda thuén dé ky két véi Coteccons

vi cdc muc dich dé.

Chit ky Qy quyén

Ho va Tén

Chiic danh

Ngay
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