& COTECCOMS CONG TY €O PHAN XAY DUNG COTECCONS

BO QUY TAC UNG XU CUA NGUBI COTECCONS

(Ap dung cho todn thé nhén sy ciia Coteccons group)
I. Binh Bdng va Tén Trong Tai Noi Lam Viéc

Mbi ngudi tfrong ching ta déng mét vai trd quan trong trong viéc tao ra mét méi trudng lam
viéc tich cuyc thic ddy su céng bdng va tén trong ngudi khéc. Coteccons dénh gid cao nhiing
nhan vién nhiét tinh va n&ng déng, nhiing ngudi lam viéc ch&dm chi mi ngay dé cung cép
nhling gid tri vugt 1rdi cho khdach hang, cé déng va doi tac kinh doanh. Nén tdng, tai néng
vd quan diém da dang cla ching ta gitp ching ta hiéu dugc nhu cau cla khéch hang vé
déi tac kinh doanh trén toan cau va déi méi dé dap Ung nhiing nhu cau dé. Coteccons cam
két cung cap mdt mai trudng lam viéc khdng cé bat ky hinh thic ky thi bat hgp phép néo,
tudn thu tat ca cdc ludt lao déng hién hanh tai Viét Nam. Céng ty bdo vé chdng lai su ky thi
bat hop phdap trong tat ca céc giai doan clia céng viéc bao gém: tuyén dung, phdng van,
thué mudn, th&ng chiic, ha bac, chuyén giao, sa thdi hay chdm dit, bdi thudng, co hdi hoc
t&p va lua chon dé ddo tao, danh gid xép loai khen thudng:

* Tudi

* Mdu da

« Khuyét tat

» Gigi finh

« Nguén gbc quéc gia hodc bdi canh dia ly

« Chung t6c

* T6n gido

* Tinh trang hén nhén

» Xu huéng gidi tinh

« Tinh trang cyu chién binh

« Quéc tich
IT. Su Riéng Tu Tai Noi Lam Viéc

Tat cd chang ta déu co trach nhiém bdo vé sy riéng tu, su bdo mat va su an ninh cho théng

tin nhan dang cé nhan ctia nhén vién va cac di liéu ca nhan khéc. Nhiéu quéc gia ¢ nhiing
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yéu cau phdp Iy riéng clia ho vé viéc st dung théng tin nay. Vi du, mét sé quéc gia gidi han
viéc chuyén giao théng tin nhan dang cé nhén cho céc quéc gia cé cac quy téc khdc nhau
vé bdo vé nhiing théng tin ndy. Nhiing vi du clia théng tin nhan dang cé nhéan bao gém tén,
dia chi noi &, dia chi email, s6 chiing thu nhan vién, sé ching thu chinh pht hodic bat ci théng
tin k&t hop ndo cé thé nhan dién mot cd nhan riéng biét. Coteccons tudn thd nhiing luat 1é
ap dung cd nhéan va bdo vé dit liéu trong quéc gia nai md ching ta kinh doanh. Chang ta chi
thu thap, truy cép, st dung hodc tiét 16 dit liéu cd nhén cho nhiing muc dich kinh doanh thich
hop. Chung ta khéng dugc chia sé nhing théng tin cd nhan véi bat ky ai, ca trong néi bd va
bén ngodi Céng ty, nhiing ngudi khdng cé nhu cau kinh doanh hgp phéap.

III. Quay R&i va B4t Nat

Tat cd nhén vién Céng ty phdi dugc lam viéc trong mdt méi trudng an todn va tén trong ma
khéng sg bi séch nhiéu hodc b&t nat. Ngodi nhiing viéc cé khad ndng bat hop phap, qudy réi
va b&t nat Ia cuc ky phd hoai va trdi véi cdc nguyén téc gid tri va huéng dén ctia Céng ty.
Cdng 1y clia ching ta sé khéng chép nhdn bat ky hinh thic qudy réi hodc bdt nat & noi lam
viéc, bao gébm qudy réi hodic bdt nat béng van ban, bdng I8i néi, hinh thé hodc hinh anh. Viéc
quay réi tinh duc va chiing té¢ dudi bat ky hinh thic ndo, bao gém cé su xic pham ngén
ng{l va hanh vi, déu bj nghiém cdm. Vi du vé hanh vi qudy réi hodc bét nat bao gém:

« Nhiing cGu chuyén dua, hanh dong hodc nhdn xét khéng phu hgp hodc gay khd chiu dua
trén chdng t6c, mau da, gisi tinh, thién hudng gidi tinh, nguén géc qudc gia, tudi téc, t6n
gido, tinh trang khuyét tét, hén nhan hodc gia dinh, tinh trang cuu chién binh hodc cac ddc
diém cda nhan khéc

« Su ti€p xuc vat ly khéng hop ly, ké ca cham tay khéng mong muén

* Hanh ddng de dog, hdm doa hodc thu dich

« Trao déi véi cach thic hodc trong trudng hap ma ngudi khdc cé thé phdn déi

« Su tan tinh, dé xuéng hod&c dé xudat vé giéi tinh khéng dugc hoan nghénh

* SU dung cac tu nglr khiéu dém, khiéu ggi hodc ha nhuc

« CéNng khai bay t6 nhiing ch dé hodc hinh &nh khiéu ggi tinh duc tai nci Idm viéc md ngudi

khac cé thé thady bi xtc pham

IV. An Todn Tqi Ngi Lam Viéc
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Coteccons cam két thuc day va duy tri mot nai lam viéc an toan. Do dd, tét cd céc khia canh
cua hogt déng cua chidng ta phdi dugc thuc hién phu hgp véi cac ludt 1€, quy dinh dp dung
hién hanh va céc chinh sach ctia Coéng ty lién quan dén an todn tai noi ladm viéc. Muc tiéu cla
ching ta l& ngdn nglia su t6n thusng. Ching ta khéng bao gid thda hiép sy an todn va tuén
thi dé tdng ndng sudt hodc dat dugc nhiing két qud kinh doanh. Tat c& nhan vién dugc
mong dgi sé biét, hiéu va tuan thu cac luat 1é va quy dinh vé an todan dp dung cho céc khu
vuc ma ban chiu trach nhiém. Tuén thi nhiing yéu céu nay sé gitp bdo vé khéng chi su an
todn cla chinh ban ma con cd su an todn clia ngudi khédc. Néu ban gdp hodc ching kién
diéu kién khéng an todan hodc t6n thuong hodc bénh tat lién quan dén cdng viéc, ban phai
bdo cdo ngay cho ngudi qudn ly, gidm sat hodc Ngudi quan Iy vé Sic khoé, An todn va Méi
trudng tai khu vuc (“HSE”). Ching ta cling khuyén khich nhén vién bdo céo vé nhiing sai sot
va dua ra cac dé xudt ho&c cdach thic ching ta cé thé cai thién cac chuong trinh sic khoé
vd an todn vé Ban RCA qua s6 dién thoai 028-35142277 hodc Email:

baocaotuanthu@coteccons.vn.

V. Bgo Lyc Tqi Ngi Lam Viéc

Tat cd nhan vién Coéng ty déu cd quyén thuc hién cong viéc clia ho trong mdt mdi trudng an
todn ma& khéng bi s hdi hodc de doa bdng bao luc. D& béo vé ban, Cotecons cdm s& hiiu
sting, chat nd va cdc vii khi khdc trong cdc co s& clia Céng ty, cdc du an. Ban phdi bdo céo
tat cd cdc mébi de doa va hanh vi bao luc cho ngudi quan Iy, ngudi gidm sat, can bd Nhan sy
hod&c can bd an ninh clia Céng ty. Trong trudng hop ban cdm thay ai dé dang g&p nguy hiém
tuc thdi, hdy lién hé v&i cac co quan thuc thi phdp ludt dia phuong. Cong ty sé khéng dung
thir cho bét ky hanh vi bao luc hodc de doa dbi v&i nhan vién déng nghiép. Bat ky hanh vi
de doa hodc hanh vi bao luc ndo déu cling sé dudc diéu tra va sé co bién phap ky ludt thich
hop, ké c& chadm dit hgp déng. Mét méi de doa ho&c hanh vi bao luc cé thé cé nhiéu hinh
thuc. Mot vai vi du:

« Cac maéi de doa truc tiép hodc gidn tiép bang van ban hodc I8i néi géy hai hodc gay thuong
fich

« TU ngl, cl chi hay viéc la hét gdy sg hdi hodc thuong fich cé ly do

* Theo doi moét céd nhén
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« H&m doa hod&c hanh hung vé thé chat
VI. Ngi Lam Viéc Khéng C6 Rugu va Ma Tay

Nhu mot phan cla cam két clia ching ta, nhdm cung cdp mot maéi trudng Iadm viéc an todn
va lanh manh, Céng ty duy tri mét nai lam viéc khéng cé su lam dung chat ma tay va chat
kich thich bat hgp phdp. Viéc dang chiu &dnh hudng clia mét trong hai chat trén cé thé can
tr& hiéu sudt va thda hiép cdc tiéu chudn an todan clia ching ta. Nghiém cém st dung, ga
gé&m, ban hodc s hiiu céc chat ma tay hodc céc chét kich thich bat hgp phdap. Ban khéng
dugc uéng rugu/ thic uéng cé con trong khuén vién Céng ty, du én hodc trong cac su kién
thiét 1&p lién quan dén céng viéc, tri khi duge cho phép bdi ngudi qudn Iy ho&c ngudi gidm
sat cé tréch nhiém cudi ciing trong viéc chi dao céc hoat déng clia Cong ty. Néu rugu/ thic
uéng cé cén dugc cho phép, can phdi dugc st dung mét céch co kiém duyét, bao gém ca
khi & ngodi khuén vién Céng ty nhung dang trong vai trd dai dién cho Cong ty. Bat ky ai vi
pham chinh sdch nay sé bi ky ludt, ké cad cham dit hgp déng lao déng.

VII. Néi Khéng Véi Tham Nhiing, Héi L

H&i 16, tham nhiing & bat hop phdp. Nhan vién khéng dugc tham gia vao bat ky hinh thiic
héi 16, tham nhiing ndo, cho du dé I& truc tiép, gidn tiép hodc théng qua bén thir ba (chéng
han nhu dai Iy hodc nhé phén phéi). Nhan vién khéng duge nhdn héi 16, tham nhiing dudi bat
ky hinh thic ndo. Trong trudng hgp khéng chéc chan dé la héi 16 hay qud tdng hay hanh vi
hi€u khdach, nhan vién phdi hoi y kién va hanh x theo hudng dan clia Phdng Qudn tri ngudn

nhén luc ho&c Ban Qudn tri rdi ro, tudn tha va kiém todn ndi bd “RCA”
VIII. Xac Nhén

Ngodi nhiing diéu trén, nhan vién cla Coteccons sé:
- Tudn theo phdp ludt vé Cao hdi viéc lam binh déng tai Viét Nam va hanh dong véi su
tén trong va trach nhiém déi véi ngudi khdc trong moi giao dich.
- béngy t6 cdo hanh vi phi dao dic, khéng trung thuc, gian lan va bat hap phdap, hodc

vi pham chinh séach va thu tuc clia cong ty.
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- X&c nhén da hiéu viéc vi pham Chinh sdch (ing xi kinh doanh néy cé thé dén dén vi
pham ky ludt, bao gém cd viéc cham dit Hop déng lao déng. Mic dd xu Iy ky ludt sé
tuy thuéc vao muc dé ngudi vi pham cé tu nguyén khai bdo hanh vi vi pham dao duc

hay khéng va cé hgp téc trong qué trinh diéu tra hay khéng.
IX. Kénh Tiép Nhan Théng Tin
Lién quan dén nhiing diéu trén hodc dé bdo cdo vi pham, nghi ngd vi pham Chinh séch nay,

céc thdc mdc sé dugc glii dén Ban Qudn tri rdi ro, Tudn thi va Kiém todan ndi bdé “RCA” clia

Coteccons

Email: baocaotuanthu@coteccons.vn
Hotline: 028-35142277

Hodic quét ma& QR bén canh dé gii théng tin
vé Ban RCA

Mgudh ky:
Phé Téng gidm déc
W& Hoding Lam

Ky boi: CONG TY CO PHAN XAY
DUNG COTECCONS
Thoi gian ky:28/10/2024 14:47:55

BOD-PO.02 5/6



g:OTECCOVIS CONG TY €O PHAN XAY DUNG COTECCONS

XAC NHAN POC HIEU BO QUY TAC UNG XU CUA NGUGBI COTECCONS

T6i d& nhan dugc Bé Quy Tdc Ung xU clia Ngudi Coteccons (“Bd Quy TAc”). Téi cdng nhdn
rdng minh cé tradch nhiém doc hiéu véa tuan thi Bd Quy Tdc ndy. Téi ghi nhén rédng muc dich
cla B& Quy Tdc nay 1& dua ra téng quan vé céc chinh sach clia Cong ty va khéng miéu ta
mot céch can thiét moi chinh sach dang cé hiéu lyc tai thai diém nhat dinh. Ngodi ra t6i cling
céng nhan rédng Bé Quy Tdc ndy cling nhu moi chinh sach cla Céng ty dugc tham chiéu
trong B& quy téc nay, khéng tao ra hgp déng lao déng hay dédm bdo dugc tiép tuc lam viéc
cho Coteccons, céng ty con hay phdng ban ctia Coteccons, va rdng Cong ty cé quyén stia

déi cdac chinh séch va Bé Quy Téc vao bat cr ltc ndo.

Chic danh

Ngay/ thang/ ndm
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